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Camara Municipal de Alfenas
/ Estado de Minas Gerais

CONTRATO ADMINISTRATIVO

Processo Administrativo n261/2017
Inexigibilidade n2 01/2017
Contrato nr. 33/2017

Contrato de Prestacao de Servicos Técnicos Especializados que entre si
celebram, de um lado a Camara Municipal de Alfenas, Minas Gerais, inscrita
no CNPJ. sob o n.? 04.372.444/0001-09, com sede administrativa na Praca
Dr. Fausto Monteiro, n® 85, Bairro Centro, Alfenas, Minas Gerais, neste ato
representada pelo Presidente, Sr.José Carlos de Morais, doravante
denominada simplesmente contratante, e do outro lado a empresa ADPM
ADMINISTRACAO PUBLICA PARA MUNICIPIOS LTDA, inscrita no CNPJ n®
02.678.177.0001-77, com sede na Avenida José Dias Bicalho, 559 —
Pampulha, Belo Horizonte/MG, neste ato representado pelo Sr. Rodrigo
Silveira Diniz Machado, inscrito no CPF n°. 247.075.626-04, doravante
denominada simplesmente contratada, para a prestacao de servigos técnicos
profissionais especializados em auditoria e consultoria contabil, orcamentaria
e financeira, cuja celebracdo foi autorizada por processo de licitagdo na
modalidade inexigibilidade, que se regera pelas regras estabelecidas na Lei
8.666/93 e pelas clausulas e condi¢des seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

Constitui objeto do presente contrato a prestacao de servigos técnicos profissionais
especializados em auditoria e consultoria contabil, orcamentaria e financeira.

CLAUSULA SEGUNDA - DO REGIME DE EXECUCAO
O regime de execucao do presente contrato € o de execucao indireta em regime de

empreitada por preco global, nos termos do art. 6° e 55 da Lei 8.666/93 atualizada pela
Lei 8.883/94.

CLAUSULA TERCEIRA: DOS ANEXOS INTEGRANTES DO CONTRATO

E parte integrante deste Contrato, o seguinte Anexo, cujo teor as partes declaram ter
pleno conhecimento:
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a) Anexo Unico — Plano de Auditorias.
CLAUSULA QUARTA - DO PRECO DOS SERVICOS

A contratante pagara a contratada, o valor estimado de R$ 50.544,00 (cinquenta mil
quinhentos e quarenta e quatro reais), referentes a prestacdo dos servigos técnicos
especializados, em 12 parcelas, iguais e sucessivas de R$ 4.212,00 (quatro mil
duzentos e doze reais).

§ 1°. R$ 160,00 (cento e sessenta reais) a titulo de diaria, por técnico, relativo as
despesas com alimentagdo e hospedagens.

§ 2°. R$ 0,98 (noventa e oito centavos) por quilometro rodado;

§ 4°. As parcelas mensais vencerao no ultimo dia da competéncia respectiva.

CLAUSULA QUINTA: DO PRAZO

O presente contrato tera validade de 02 de janeiro a 31 de dezembro de 2018, podendo
ser renovado mediante manifestacdo das partes em termo aditivo ou rescindido, a
qualquer tempo, por convengao entre as partes, ou, ainda, unilateralmente, sob aviso,
com prazo minimo de 30 (trinta) dias, pela parte desistente a outra.

CLAUSULA SEXTA: DA DOTACAO ORCAMENTARIA
As despesas decorrentes da execucao deste contrato correrdo por conta de recursos
orcamentarios da contratante, sob a dotagdo orcamentaria: 01.031.0100.4001 —

3.3.90.35.00 — Servicos de Consultoria, para o exercicio de 2018 e pela sua
correspondente para os exercicios subsequentes.

CLAUSULA SETIMA: DAS RESPONSABILIDADES DA CONTRATANTE
§ 1°. Efetuar os pagamentos no prazo estipulado na clausula quarta;

§ 2°. Utilizar corretamente os softwares aplicativos disponibilizados gratuitamente pela
ADPM;
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§ 3°. Garantir a seguranca do banco de dados, sendo este propriedade da Contratante,
mantendo-0 sempre em seguranca;

§ 4°. Manter sigilo com relacdo aos programas e aos manuais em seu poder, de
propriedade intelectual da ADPM, sujeitos a protecao legal pela Lei de Direitos Autorais,
bem como pelo Cédigo Penal.

CLAUSULA OITAVA: DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

A contratada se obriga a:

l. Consultoria Contabil

Compete a Contratada prestar consultoria a Administragdo Publica, conforme
discriminado abaixo:

a)

b)

Consultoria na analise do Projeto de Lei do Plano Plurianual — PPA do
Municipio, frente as determinacdes constitucionais e infraconstitucionais;

Consultoria na analise do Projeto de Lei das Diretrizes Orgamentarias — LDO
do Municipio, frente as determinacdes constitucionais e infraconstitucionais;

Consultoria na andlise do Projeto de Lei Or¢camentaria Anual — LOA do
Municipio, frente as determinagdes constitucionais e infraconstitucionais e
aos principios orgcamentarios da unidade, universalidade, anualidade,
exclusividade, publicidade, equilibrio financeiro, e orgamento bruto;

Consultoria no acompanhamento da execucdo orcamentaria, quanto a
regularidade de despesas e sua adequacgao a Lei Orcamentaria Anual, bem
como frente as determinacgdes constitucionais e infraconstitucionais;

Consultoria no acompanhamento e analise dos balancetes mensais emitidos
pela contabilidade, destacando-se a execug¢ao orgcamentaria, a conciliacao
bancéaria, as mutacdes patrimoniais e a execucao das receitas e despesas
extraorcamentarias;

Consultoria no encerramento contabil anual e na elaboracao dos balancos e
demonstrativos legais, bem como a emissdo de parecer de auditoria
independente quanto a regularidade dos balangos;
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g) Consultoria na elaboragcdo e na andlise dos relatérios e demonstrativos
fiscais e legais periodicos, e orientagdo para os devidos encaminhamentos,
quando for o caso;

h) Consultoria periddica em funcado da aplicagcdo da edicdo de novas leis e
normas referentes a area de financas publicas, inclusive de instrucoes
normativas do Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais;

i) Consultoria na formatacdo e encaminhamento da prestacdo de contas
anual, em conformidade com a Lei n° 4.320/64 (e suas atualizacdes); Lei
Complementar n°® 101/2000 e instru¢des normativas do Tribunal de Contas
do Estado de Minas Gerais;

j) Consultoria na elaboracdo do impacto orgcamentario-financeiro quanto a
criacdo, expansao ou aperfeicoamento de acdo governamental que acarrete
aumento de despesa;

k) Consultoria nos aspectos técnicos contdbeis de projetos de leis
encaminhados ao Legislativo para aprovacao;

) Consultoria na elaboracdo e na anadlise dos relatérios resumidos de
execucao orgcamentaria e seus anexos, e orientacdo para os devidos
encaminhamentos, quando for o caso;

m) Consultoria na elaboracao e na analise dos relatérios de gestao fiscal e seus
anexos, e orientacao para os devidos encaminhamentos, quando for o caso.

Il. Auditoria

Compete a Contratada a realizagdo de auditoria, que devera ser efetuada segundo as
Normas Brasileiras de Contabilidade, bem como instrucdes, normas e procedimentos
emanados do Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais, demais normas e
procedimentos aplicaveis e legislacdo especifica, no que for pertinente,
compreendendo, no minimo, as seguintes atividades:

a) Examinar e opinar sobre o sistema contabil, efetuar diagndsticos e exames
sobre o0s sistemas de controles internos, com comentarios e
recomendacoes, com vistas a adocao de medidas corretivas cabiveis a cada
caso, decorrentes das constatagdes da auditoria, inclusive indicando os
fatos relevantes identificados que conduzam ao fortalecimento dos sistemas
de controles internos;
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Examinar e opinar sobre os langcamentos contdbeis, financeiros e
patrimoniais, com comentarios e recomendacdes, com vistas a adocgédo de
medidas corretivas cabiveis a cada caso, decorrentes das constatacoes da
auditoria, inclusive indicando os fatos relevantes identificados que conduzam
ao fortalecimento dos sistemas de controles internos;

Auditar e emitir parecer sobre os atos de gestao da receita e da despesa
publica, no que se refere aos aspectos de regularidade, legitimidade,
economicidade e razoabilidade;

Examinar e opinar sobre o sistema de pessoal, efetuar diagnésticos e
exames sobre o quadro de servidores do Poder Legislativo, com
comentarios e recomendacgdes, com vistas a adocao de medidas corretivas
cabiveis a cada caso, decorrentes das constatacdes da auditoria, inclusive
indicando os fatos relevantes identificados que conduzam ao fortalecimento
do sistema de controle interno.

Il.1. Procedimentos de auditoria:

O servico de auditoria sera realizado a distancia, por meio das informacdes colhidas
pelo sistema SIGG — Sistema Integrado de Gestdo Governamental, e mediante visitas
técnicas “in loco”, nos quais serdao adotados os seguintes procedimentos:

a)

Por meio de exame analitico, por amostragem, da documentacédo e dos
procedimentos de execucao orgcamentaria, com o objetivo de identificar
falhas, incorrecdes, inexatiddes, descumprimento de preceitos legais e
normativos, identificando pontos de aperfeicoamento para a equipe técnica
da entidade contratante;

A aplicacdo dos procedimentos de auditoria sera realizada, em razao da
complexidade e volume das operacbes, por meio de provas seletivas,
testes e amostragens, com base na analise e riscos da auditoria e outros
elementos, de forma a determinar a amplitude dos exames necessarios
para a emissao de relatorios;

Obtencao de informagdes perante as pessoas ou entidades conhecedoras
da transacgao dentro ou fora da Entidade;

Os trabalhos serdo planejados e, apropriadamente, supervisionados pela
proponente, e serdo conduzidos em harmonia com as atividades da
Entidade, de modo a n&o causar transtornos ao andamento normal dos
seus servicos e horarios de trabalho estabelecidos pelas normas internas.
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e) A proponente disponibilizara, gratuitamente, durante a vigéncia do contrato,
sistemas de gestdo publica de sua propriedade, que forem necessarios a
execucao dos servigcos, como meio eficaz a plena satisfacdo do obijeto
contratual.

lll. Pareceres Contabeis

Compete a Contratada emitir pareceres contabeis, opinativos a Administracao Publica,
sobre consultas de natureza administrativa, contabil, financeira, orgcamentaria,
operacional e patrimonial, quando solicitados.

IV. Defesas

Compete a Contratada patrocinar defesas contabeis administrativas, exclusivamente
junto ao Tribunal de Contas sobre matérias de natureza contabil, financeira,
orgamentaria, operacional e patrimonial, notadamente relacionados as Presta¢des de
Contas e Parecer Prévio, dos exercicios correspondentes a vigéncia contratual.

CLAUSULA NONA: DA EXECUGAO DOS TRABALHOS

A Contratada executara os trabalhos utilizando-se de pessoal com experiéncia e
treinamento profissional adequado, estando os responsaveis técnicos habilitados
perante os érgaos competentes, e integrara o plano de trabalho de auditoria:

a) Planejamento adequado e supervisdo satisfatéria dos trabalhos dos
assistentes;

b) Auditoria baseada, principalmente, nos registros contabeis, podendo ser
estendida, se julgado necessario pela proponente, aos registros de outros
setores da Entidade. As inspecdes serdo efetuadas na base de testes
(amostragens), o que significa dizer que n&o abrangerdo cada transagao de
“per si”;

c) Os trabalhos serdao executados por profissionais de comprovada
capacidade técnica, nas dependéncias da proponente e do Ente Publico
(quando necessérios), com base em documentos e informacdes fornecidas.
Os documentos e as informagdes fornecidos serao de Unica e exclusiva
responsabilidade do Ente Publico no que tange a sua idoneidade;

d) Apoés cada visita sera emitido “Termo de Visita Técnica” com as seguintes
finalidades: 1) Conhecimento da visita técnica; 2) Relatar exames e
procedimentos efetuados, e 3) Alertar sobre aspectos que possam acarretar
irregularidades na aprovacao das contas;



L i SLATY .
e Pégina: 7

&

%y,

Camara Municipal de Alfenas
/ Estado de Minas Gerais

§1° O Plano de Auditoria integrara trabalhos de auditoria dentro de dois programas
basicos de atividade: O Programa de Exame de Conformidade e o Programa de
Controle Pontual, envolvendo as areas de Gestao Orgamentaria, Financeira, Contabil e
Patrimonial e Gestdo de Pessoas.

§2° O Programa de Exame de Conformidade na area de Gestdo Orgamentéria,
Financeira, Contabil e Patrimonial tem por objetivo atestar a regularidade da execucao
financeira e orcamentaria, avalia-las segundo os critérios de eficiéncia, eficacia,
economicidade e efetividade, bem como verificar a consisténcia dos registros contabeis
e a regularidade da administragao patrimonial.

§3° Na area de Gestao de Pessoas, o Programa de Conformidade objetiva atestar a
regularidade das parcelas remuneratérias constantes da folha de pagamento, a
consisténcia de remuneracdes e proventos, além de verificar a legalidade dos atos
administrativos de pessoal.

CLAUSULA DECIMA: DAS SANCOES E PENALIDADES

Aplicam-se as partes contratantes as sancoes e penalidades previstas nos artigos 81 a
99 da Lei 8.666/93.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA: DAS MULTAS

Fica estipulada a multa de 2% (dois por cento), sob o valor total do contrato, para
ambas as partes, que se tornarem inadimplentes nos termos do presente Contrato.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA: DA RESCISAO

O presente contrato podera ser rescindido nos casos previstos nos artigos 77 e 78 da
Lei 8.666/93, observando o disposto nos artigos 79 e 80 do referido diploma legal.

§ 1°. A inadimpléncia por parte da contratante por periodo igual ou superior a 03 (trés)
meses consecutivos, rescinde automaticamente, o contrato, ficando a contratante
obrigada ao pagamento das parcelas vencidas, acrescidas da multa de que trata a
clausula nona, retro, correndo a sua conta as custas processuais € honorarios
advocaticios de 20% (vinte por cento) do débito apurado em acao de cobranca judicial.
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CLAUSULA ) DECIMA TERCEIRA: DOS ENCARGOS TRABALHISTAS,
PREVIDENCIARIOS, FISCAIS E COMERCIAIS.

Na forma do disposto no art. 71, da Lei Federal 8.666, de 21 de junho de 1993, com
suas alteracdes posteriores, sdo de responsabilidade da Contratada assumir todos os

encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais decorrentes da presente
contratacdo, relacionados com o seu pessoal técnico.

CLAUSULA DECIMA QUARTA: DO FORO

As partes de comum acordo elegem o Foro da Comarca do Municipio para dirimir
duvidas oriundas do presente contrato.

E, por estarem, assim, justas e contratadas, as partes assinam o presente contrato em

02 (duas) vias de igual forma e teor, na presenca de duas testemunhas.

Alfenas, 18 de dezembro de 2017.

José Carlos de Morais
Presidente

ADPM Administragéo Publica Para Municipios Ltda
Rodrigo Silveira Diniz Machado
CRC/MG 064.291/IBRACOM 4.030

Testemunha:

Testemunha:

Anexo Unico - Plano de Auditoria
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Gestao Orcamentaria, Financeira, Contabil e Patrimonial
Exame de Conformidade

Acéo

Auditar e emitir parecer quando da discusséao e revisdo do PPA — Plano Plurianual de
Acao Governamental do Poder Executivo, frente as determinagdes constitucionais e
infraconstitucionais e aos limites da receita e despesa;

1.1.02

Auditar e emitir parecer quando da discussao, elaboragao e revisao da LDO — Lei de
Diretrizes Orgamentarias do Poder Executivo, frente as determinagdes constitucionais
e infraconstitucionais e aos limites da receita e despesa;

1.1.03

Auditar e emitir parecer quando da discussao, da elaboracdo e das revisbes da Lei
Orgcamentaria Anual — LOA do Poder Executivo, frente as determinagdes
constitucionais e infraconstitucionais e sobre: a) o equilibrio entre as receitas e
despesas, b) os critérios e formas de limitagdo de empenho, c) parametros para a
despesa em relacdo a Receita Corrente liquida, d) controle de custos, e)
transferéncias de recursos a entidades publicas e privadas, e sobre as metas anuais
de receitas e despesas bem como o cumprimento das metas de anos anteriores;

1.1.04

Auditar e emitir parecer sobre os atos de gestao da receita e da despesa publica, no
que se refere aos aspectos de regularidade, legitimidade, economicidade e
razoabilidade;

1.1.05

Auditar e opinar sobre os fatos contabeis, efetuar diagnésticos e exames sobre os
sistemas de controles internos;

1.1.06

Exame analitico, por amostragem, da documentacdo e dos procedimentos de
execugao orgamentaria, com o objetivo de identificar falhas, incorregdes, inexatiddes,
descumprimento de preceitos legais e normativos, identificando pontos de
aperfeicoamento;

1.1.07

Auditar a regularidade da geracdo das despesas decorrentes de contratos
administrativos, convénio e congéneres;

1.1.08

Auditar os repasses das transferéncias financeiras a Camara Municipal, baseadas
nas normas do art. 29-A da Constituicao Federal com a redacéo dada pelo art. 2° da
Emenda Constitucional 25/2000; bem como a regularidade desses repasses;

1.1.09

Auditar a regularidade dos pagamentos de adiantamentos e diarias;

1.1.10

Auditar a regularidade da abertura de créditos adicionais, incluindo as fontes de
recursos utilizadas;

1.1.11

Auditar a consolidagdo das contas do Poder Legislativo compde o orcamento
municipal.
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Controle Pontual

Acao

1.2.01 Monitorar a inscricdo de Restos a Pagar;

1.2.02 | Monitorar aplicagc&o dos recursos financeiros em conformidade e respectivas fontes;
1.2.03 | Monitorar o recebimento do duodécimo e a sua base de calculo;

1.2.04 | Monitorar quanto a lei de acesso a informacéo e ao portal de transparéncia

adequando-0 as normas legais.

2.1.01

Gestao de Pessoas

Exame de Conformidade

Acao

Examinar e opinar sobre o sistema de pessoal, efetuar diagndsticos e exames sobre
0 quadro de servidores do Poder Legislativo, com comentarios e recomendacdes,
com vistas a adogcédo de medidas corretivas cabiveis a cada caso, decorrentes das
constatagbes da auditoria, inclusive indicando os fatos relevantes identificados que
conduzam ao fortalecimento do sistema de controles internos;

2.1.02

Auditar a remuneracao dos Agentes Politicos frente as determinagdes constitucionais,
quanto a fixacao, a alteragao e recebimento mensal;

2.1.03

Auditar os planos de cargos, carreiras e vencimentos de servidores e ou sua reviso,
com andlise de dados para verificacdo de compatibilidade com os limites legais e
constitucionais, bem como em relacéo a fixacao dos padrdes de vencimento e demais
componentes do sistema remuneratorio.
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Controle Pontual

Acao

Monitorar a implantagdo do e-Social, novo sistema de informagdes que envolvem a
Receita Federal, Ministério do Trabalho, INSS e CEF e tem como premissa a
consolidagéo das obrigagdes acessoérias da area trabalhista em uma Unica entrega.




