_ AVISOS IMPORTANTES
INSTRUCOES PARA CADASTRO NO SISTEMA SH3

Para iniciar o cadastro no sistema eletrénico de pregédo, sera necessario o
registro do fornecedor (EMPRESA) e seus respectivos representantes, conforme segue:

Acessar o painel pregdo eletrbnico em https://camaradealfenas.licitapp.com.br//login,
selecionar a op¢do (ENTRAR), caso ndo possua acesso, escolher a opcdo (ainda nado tenho
cadastro, assim, sera direcionado para a pagina
https://camaradealfenas.licitapp.com.br//novoUsuario). Feito isto, preencher os dados necessarios e
incluir os documentos solicitados pelo sistema.

OBS: Lembrando que nesse primeiro momento o cadastro sera referente a
empresa (fornecedor).

Apés a finalizacdo do cadastro principal (FORNECEDOR), fazer o login para acessar o
sistema,;

Em seguida preencher o nome e e-mail do representante (USUARIO) que ird dar andamento
no sistema, automaticamente um CONVITE sera enviado para o e-mail informado, para que o
representante (USUARIO) faca a inclusdo das informacdes necessérias e inicie a operacionalizagdo
do sistema.

OBS: Sempre que a empresa quiser cadastrar um novo usuario (representante para Sessao),
sera necesséario fazer o login: com a opgao Fornecedor, CNPJ e senha.

ATENCAO

Para CADASTRAR A PROPOSTA e enviar a documentacdo o representante da empresa devera
logar com a op¢do Usuario/representante, utilizando o CPF e Senha, pois, € com este perfil que
sera anexada a documentacdo, PREENCHIDA A PROPOSTA e enviados os lances eletronicos da
empresa que o credenciou.


https://camaradealfenas.licitapp.com.br/login
https://camaradealfenas.licitapp.com.br/novoUsuario

PROCESSO LICITATORIO N° 031/2024
PREGAO ELETRONICO N° 003/2024

PREAMBULO

A Cémara Municipal de Alfenas - MG, pessoa juridica de direito publico interno, inscrito no
C.N.P.J. / MF sob o n°. 04.372.444 | 0001-09, com sede na Praca Dr. Fausto Monteiro, n°. 85 —
Centro, através de sua Agente de Contratacéo, Eleuza Débora Barbara, designada por meio da
Portaria n® 01/2024 , torna publico, para conhecimento dos interessados, que realizara a licitacao
na modalidade PREGAO ELETRONICO, do tipo MENOR PRECO POR ITEM, a ser realizado
por meio da utilizag&o de recursos de tecnologia da informagao — Internet, de acordo com a Lei
Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021, a Lei Complementar Federal n°® 123, de 14 de
dezembro de 2006 e a Resolugcdo n° 14/2023, demais legislacdes pertinentes, e respectivas
alteracdes, aplicando-se subsidiariamente as demais normas regulamentares aplicaveis a
espécie, a realizar-se no local e horario a seguir:

INICIO DE RECEBIMENTO FIM DE RECEBIMENTO DE
PROPOSTA/ DOCUMENTOS DOCUMENTOS
HABILITACAO HABILITACAO
Dia: 15/05/2024 as 09:00:00 Dia:  27/05/2024  as
(horario de Brasilia) 09:00:00

(horario de Brasilia)

INICIO DA ANALISE DAS FIM DA ANALISE DAS PROPOSTAS
PROPOSTAS Dia: 28/05/2024 as 09:10:59
Dia: 28/05/2024 as 09:00:00 (horério de Brasilia)
(horario de Brasilia)
INICIO DA ETAPA DE LANCES MODO DE DISPUTA
Dia: 28/05/2024 as 09:11:00 ABERTO

(horério de Brasilia)

SISTEMA ELETRONICO UTILIZADO: Plataforma de Pregéo Eletronico da LICITAPP

ENDERECO ELETRONICO: https://camaradealfenas.licitapp.com.br//login



https://camaradealfenas.licitapp.com.br/login

Agente de Contratacéo: ELEUZA DEBORA BARBARA

FONE: (35) 3291-2349  E-MAIL: eleuza@cmalfenas.mg.gov.br

ENDERECO: Praca Dr. Fausto Monteiro, n® 85 — Centro | CEP: 37130-031 — Alfenas — MG.

Referéncia de Tempo: Para todas as referéncias de tempo sera obrigatoriamente o horario
de Brasilia — DF.

OBSERVACAO: Na hipétese de néo haver expediente na data fixada, ficara a sesséo adiada

para o primeiro dia util subsequente, no mesmo site e hora, salvo as disposi¢cdes em contrario.

1. DO OBJETO

1.1. A presente licitacdo tem como objeto a aquisicdo de material de escritério a ser utilizado
nesta Casa Legislativa, durante o exercicio de 2024, conforme especificagbes e quantitativos
previstos no Termo de Referéncia (Anexo ).

1.2. O objeto desta licitagdo sera dividido em itens, conforme tabela constante do Termo de
Referéncia (Anexo 1), facultando-se a licitante a participacdo em quantos itens forem de seu
interesse.

2. DA DESPESA E DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

2.1. A despesa total com a execucao do objeto desta licitacdo é estimada em R$ 35.605,44
(trinta e cinco mil, seiscentos e cinco reais, e quarenta e quatro centavos), distribuidos em itens,
na forma indicada no Termo de Referéncia.

2.2. As despesas decorrentes desta licitagdo estdo incluidas no orcamento da Camara
Municipal de Alfenas, para o presente exercicio, na classificagdo abaixo:

Funcional Programatica: 01.01.01.01.031.0100.4001 Natureza: 3.3.90.30.00 Ficha 09

3. DA PARTICIPACAO NA LICITACAO

3.1. Os licitantes deverao utilizar o sistema LICITAPP, para apresentar a documentagcao de
habilitacdo, ofertar a proposta e enviar seus lances.

3.2. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacfes efetuadas em seu
nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos
praticados diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do



sistema ou do 6rgédo ou entidade promotora da licitagdo por eventuais danos decorrentes de uso
indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

3.3. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no
sistema LICITAPP, devendo proceder, imediatamente, a correcdo ou a alteracdo dos registros
tao logo identifique incorregao.

3.4. A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificacdo no momento
da habilitacao.

3.5. Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pequeno
porte, para as sociedades cooperativas mencionadas no artigo 16 da Lei n°. 14.133, de 2021, e
para o microempreendedor individual - MEI, nos limites previstos da Lei Complementar n°. 123,
de 2006.

3.6. Nao poderao disputar esta licitacao:
3.6.1. Aqueles que ndo atendam as condi¢cfes deste Edital e seu(s) anexo(s);

3.6.2. Autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica,
guando a licitag&o versar sobre servi¢cos ou fornecimento de produtos a ele relacionados;

3.6.3. Pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitagdo, impossibilitada de
participar da licitacdo em decorréncia de sancéo que |he foi imposta,;

3.6.4. Empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboracdo do projeto basico
ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente,
controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto,
responséavel técnico ou subcontratado, quando a licitacédo versar sobre servicos ou fornecimento
de produtos a ela necessarios;

3.6.5. Aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que
desempenhe funcéo na licitacdo ou atue na fiscalizac&o ou na gestao do contrato, ou que deles
seja cbnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro
grau;

3.6.6. Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n° 6.404, de 15 de
dezembro de 1976, concorrendo entre si;

3.6.7. Pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacao do edital, tenha
sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracéo de trabalho infantil, por
submissdo de trabalhadores a condi¢cdes analogas as de escravo ou por contratacdo de
adolescentes nos casos vedados pela legislacéo trabalhista;

3.6.8. Agente publico do 6rgéo ou entidade licitante;

3.6.9. Pessoas juridicas reunidas em consorcio;



3.6.10. Organizacdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condicao;

3.6.11. Nao podera participar, direta ou indiretamente, da licitacdo ou da execucéo do contrato
agente publico do 6rgédo ou entidade contratante, devendo ser observadas as situacfes que
possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apds o exercicio do cargo ou emprego,
nos termos da legislagédo que disciplina a matéria, conforme 8 1° do art. 9° da Lei n.° 14.133, de
2021.

3.7. O impedimento de que trata o item 3.6.5 sera também aplicado ao licitante que atue em
substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sancéo a
ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente
comprovado o ilicito ou a utilizacdo fraudulenta da personalidade juridica do licitante.

3.8. A critério da Administracdo e exclusivamente a seu servico, o autor dos projetos e a empresa
a que se referem os itens 3.6.2. e 3.6.4 poderédo participar no apoio das atividades de
planejamento da contratacdo, de execucao da licitacdo ou de gestédo do contrato, desde que sob
supervisao exclusiva de agentes publicos do 6rgéo ou entidade.

3.9. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econémico.

3.10. O disposto nos itens 3.6.2. e 3.6.4 ndo impede a licitagcdo ou a contratacéo de servigco que
inclua como encargo do contratado a elaboracdo do projeto basico e do projeto executivo, nas
contratacOes integradas, e do projeto executivo, nos demais regimes de execucao.

3.11. Em licitagdes e contratacdes realizadas no ambito de projetos e programas parcialmente
financiados por agéncia oficial de cooperagdo estrangeira ou por organismo financeiro
internacional com recursos do financiamento ou da contrapartida nacional, ndo podera participar
pessoa fisica ou juridica que integre o rol de pessoas sancionadas por essas entidades ou que
seja declarada inidbnea nos termos da Lei n® 14.133/2021.

3.12. A vedacdo de que trata o item 3.11 estende-se a terceiro que auxilie a conducédo da
contratacdo na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou
funcionario ou representante de empresa que preste assessoria técnica.

4. DA REFERENCIA DE TEMPO

4.1. Todas as referéncias de tempo previstas neste Edital, no Aviso e durante a sessao publica
observaréo obrigatoriamente o horario de Brasilia — DF.

4.2. As sessOes serdo processadas em dias Uteis, no periodo das 08h as 12 horas e das 13h
as 17 horas.

4.2.1. Serdo considerados como dias ndo Uteis os sabados, domingos, feriados nacionais,
estaduais, municipais e pontos facultativos publicados em Diario Oficial que influam no horario
de funcionamento do 6rgéao licitante.



4.2.2. Sessoes ja iniciadas poderao ser suspensas, cabendo ao agente de contratacdo informar,
através do Sistema, a data e horéario para retomada do pregéo.

4.2.3. Os prazos para encaminhamento da proposta e dos documentos de habilitagéo
digitalizados serdo computados em horas corridas.

4.2.4. Em caso de suspensdo, quando da retomada da sessdo, os prazos concedidos serao
restituidos por tempo igual ao que faltava para sua complementacéo.

4.3. Havendo calamidade publica, fato relevante devidamente justificado ou necessidade de
adequacdo de horéario por motivos de administracdo interna, os horarios previstos no item 4.2
poderdo ser alterados, cabendo ao agente de contratacao informar previamente as licitantes a
alteracdo e a nova data e horario para retomada do pregéo, através do Sistema.

5. DOS ESCLARECIMENTOS E DA IMPUGNACAO AO EDITAL

5.1. Qualguer pessoa € parte legitima para apresentar pedido de esclarecimento ou impugnar
este Edital, devendo protocolar o pedido, por meio eletrénico, via Sistema, em até 03 (trés) dias
Uteis antes da data fixada para a abertura da sesséo publica.

5.2. As respostas aos pedidos de esclarecimento ou as impugnac¢des vinculardo os
participantes e a Administracdo e serdo divulgadas no Sistema pelo agente de contratacdo no
prazo de até 05 (cinco) dias uteis, limitado ao dltimo dia Gtil anterior a data de abertura do
certame.

5.3. A impugnacdo ndo possui efeito suspensivo, exceto em situacbes excepcionais
devidamente motivadas pelo agente de contratacao.

5.4. Acolhida a impugnacéo, seré republicado o Edital com as mesmas formalidades de sua
publicacao original e, conforme o caso, seré definida nova data para realizacdo do certame.

5.5. Nao serdo conhecidas impugnacfes apresentadas intempestivamente ou em desacordo
com as regras estabelecidas neste Edital.

6. DA APRESENTACAO DA PROPOSTA INICIAL

6.1. A licitante devera encaminhar, exclusivamente por meio do sistema eletrénico, proposta
nao identificada, com o preco expresso em moeda nacional até a data e horario marcados no
preambulo do Edital, quando entdo se encerrara automaticamente a fase de recebimento das
propostas iniciais, conforme modelo contido no Anexo | do Edital.

6.2. Alicitante devera especificar os PRECOS UNITARIOS do(s) item(ns) nos quais pretende
concorrer.

6.2.1.Informar a marca (quando for o caso), se a marca identificar a empresa, substituir
por “Marca Prépria”.



6.3. No cadastramento da proposta inicial, a licitante declarard, em campo proprio do sistema,
que:

6.3.1. Esta ciente e concorda com as condi¢des contidas no edital e seus anexos, que cumpre
plenamente os requisitos de habilitacdo e que sua proposta estd em conformidade com as
exigéncias previstas;

6.3.2. A proposta apresentada compreende a integralidade dos custos diretos e indiretos
decorrentes do fornecimento do objeto, incluindo tributos, encargos trabalhistas e comerciais,
seguros, despesas de administragao, lucro, transporte, frete e demais despesas correlatas.

6.4. A licitante enquadrada como Microempresa — ME, Empresa de Pequeno Porte - EPP
Microempreendedor Individual (MEI), ou, ainda, sociedade cooperativa com tratamento
equiparado, nos termos do art. 34 da Lei n® 11.488/2007, devera declarar sua condigcdo em
campo proprio do sistema eletrénico, informando que cumpre os requisitos estabelecidos na Lei
Complementar n°® 123/2006 e os requisitos de habilitacdo deste edital, mesmo que tenha
restricdo na documentacao comprobatdria da regularidade fiscal e trabalhista.

6.4.1. Ao declarar o enquadramento como microempresa ou empresa de pequeno porte, a
licitante também declara que atende aos limites de compromissos contratuais fixado no art. 4°,
88 2° e 3° da Lei 14.133/2021, estando apta a usufruir o tratamento favorecido estabelecido na
LCE 123, de 2006.

6.4.2. Ao declarar o enquadramento como sociedade cooperativa, a licitante também declara
gue atende os requisitos estabelecidos no art. 16 da Lei n°® 14.133, de 2021.

6.5. Nos itens/lotes com participacdo exclusiva ou reservada as licitantes enquadradas ou
equiparadas a Microempresas, Empresas de Pequeno Porte ou Microempreendedores
Individuais (MEI) a declarag&o prevista no item 6.4 é requisito para o exercicio do beneficio ao
referido item/lote e sua auséncia impede o prosseguimento da participacdo da licitante naquele
item/lote.

6.6. Nos itens/lotes de ampla concorréncia, a auséncia da declaracdo prevista no item 6.4 nao
impedir4 a participacdo das licitantes enquadradas ou equiparadas a Microempresa, Empresa
de Pequeno Porte, Microempreendedor Individual (MEI) no processo licitatorio, porém indicara
gue abdicou do direito ao tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n® 123, de 2006.

6.7. A falsidade das declaracdes previstas nos itens 6.3 e 6.4 sujeitara a licitante as sancdes
previstas na Lei 14.133, de 2021, e neste Edital.

6.8. As propostas terdo validade de, no minimo, 60 (sessenta) dias, contados da data de
abertura da sesséao publica estabelecida no preambulo deste Edital, independente de declaracdo
da licitante.

6.8.1. Decorrido o prazo de validade das propostas, sem convocagao para contratagao, ficam as
licitantes liberadas dos compromissos assumidos.



6.9. A apresentacao das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢cdes
nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o
proponente o compromisso de executar o objeto licitado nos seus termos, bem como de fornecer
0S materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades
adequadas a perfeita execucédo contratual, promovendo, quando requerido, sua substituigao.

6.10. As propostas ficardo disponiveis no sistema eletrénico, sendo facultado a licitante retirar
ou substituir a proposta anteriormente encaminhada até a abertura da sessao publica.

7. DA ABERTURA E DO PROCESSAMENTO DA LICITACAO

7.1. A licitacdo sera realizada em sessao publica, por meio da Internet, mediante condi¢des
de seguranca, criptografia e autenticacédo, em todas as suas fases.

7.2. Durante a sessdao publica, a comunicacéo entre o agente de contratacdo e as licitantes
ocorrera exclusivamente mediante troca de mensagens, em campo proprio do sistema eletrénico.

7.3. Cabe a licitante acompanhar as opera¢cdes no sistema eletrbnico durante a sessao
publica da licitacao, ficando responsavel por eventuais 6nus decorrentes da perda de negdcios
causada pela inobservancia de qualguer mensagem emitida pelo sistema ou por motivo de
desconexao.

7.4. A abertura da sessao publica ocorrerd na data e horario indicados no preambulo deste
Edital, com a divulgacao das propostas de precos recebidas, na forma prevista neste instrumento
convocatorio.

7.5. O agente de contratacdo verificara as propostas apresentadas e desclassificara,
motivadamente, aquelas que néo estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos
neste Edital.

7.6. Sera desclassificada a proposta que contenha elementos que permitam a sua
identificacao.
7.7. A desclassificagcdo serd sempre fundamentada e registrada no sistema, com

acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

7.8. Somente as licitantes com propostas classificadas participardo da fase de lances.

8. DA FASE DE LANCES

8.1. Aberta a etapa competitiva, os representantes das licitantes classificadas deverao estar
conectados ao sistema eletronico e poderdo encaminhar lances sucessivos, exclusivamente por
meio do sistema eletrénico.

8.2. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.



8.3. O sistema eletronico nédo identificara o autor dos lances aos demais participantes.

8.4. A licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ao ultimo por ela ofertado e
registrado no sistema.

8.5. Durante o transcurso da sesséo, as licitantes serdo informadas, em tempo real, do valor
do menor lance registrado.

8.6. N&o serdo aceitos dois ou mais lances iguais provenientes de licitantes distintas,
prevalecendo aquele que for recebido e registrado primeiro.

8.7. Salvo se houver evidente erro material, ndo podera haver desisténcia dos lances
ofertados, sujeitando-se a licitante desistente as penalidades estabelecidas neste Edital.

8.8. Durante a fase de lances, o Agente de Contratacao podera, justificadamente e mediante
comunicacao via sistema, excluir lance oriundo de evidente erro material alegado pela respectiva
licitante ou lance que possa comprometer, restringir ou frustrar o carater competitivo do certame,
implicando, nesta ultima hipotese, exclusdo da licitante da disputa.

8.9. Se ocorrer a desconexao do Agente de Contratacao no decorrer da etapa de lances, e
o0 sistema eletrdnico permanecer acessivel as licitantes, os lances continuardo sendo recebidos,
sem prejuizo dos atos realizados.

8.10. No caso de a desconexdo do Agente de Contratacao persistir por tempo superior a 10
(dez) minutos, a sessdo do Pregdo sera suspensa e tera reinicio somente apdés comunicacao
expressa aos participantes no endereco www.cmalfenas.mg.gov.br.

8.10.1. Nasituacao acima, o reinicio deve acontecer no turno seguinte ao da sessao suspensa,
salvo em caso de impossibilidade, hipétese na qual a comunicacdo aos participantes deve
ocorrer com antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro) horas.

8.11. O procedimento da etapa de lances seguira de acordo com o modo de disputa
ABERTO, conforme Termo de Referéncia).

8.12. O LANCE ENVIADO E DE INTEIRA RESPONSABILIDADE DO SEU PROPONENTE,
RESPONDENDO O MESMO POR EVENTUAIS LANCES DE FORMA ERRONEA

8.13. O licitante podera, uma unica vez, excluir seu ultimo lance ofertado, no intervalo de 15
(quinze) segundos apds o registro no sistema, na hipétese de lance inconsistente ou inexequivel.

8.14. A etapa de lances publicos e sucessivos tera duracdo de 10 (dez) minutos e, ap0s esse
prazo, sera prorrogada automaticamente pelo sistema se houver oferta de lance nos ultimos 02
(dois) minutos do periodo de duracéo.

8.14.1. A prorrogacao automatica de que trata o item 8.13 ser&d de 02 (dois) minutos e ocorrera
sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de prorrogacéao, inclusive
quando se tratar de lances intermediérios.



8.15. Na hipotese de ndo haver novos lances na forma prevista nos itens 8.13.1, a sessao
publica serd encerrada automaticamente e o sistema ordenara e divulgara os lances em ordem
crescente de classificacao.

8.16. Definido o melhor lance, se a diferenca em relacao ao lance classificado em segundo lugar
for de pelo menos 5%, o Agente de Contratacao podera admitir, por uma Unica vez, o reinicio da
disputa aberta, para a definicdo das demais colocacgoes.

8.17. Apoés o reinicio previsto no item acima, as licitantes serdo convocadas para apresentar
lances intermediarios, podendo optar por manter o seu ultimo lance, ou por ofertar lance de valor
inferior ou percentual de desconto superior.

8.18. Encerrada a etapa de que trata o item 8.15, o sistema ordenara e divulgara os lances em
ordem crescente de vantajosidade, que se dara, conforme o critério de julgamento de MENOR
PRECO UNITARIO POR ITEM / GLOBAL POR LOTE ou MAIOR DESCONTO.

9. DOS CRITERIOS DE DESEMPATE

9.1. Encerrada a fase de disputa, havendo eventual empate entre propostas ou lances,
deverdo ser aplicados os critérios estabelecidos no art. 37 da Resolucdo n° 14/2023 e demais
legislagOes pertinentes.

9.1.1. Na utilizac&o do critério de disputa final, as licitantes empatadas poderdo apresentar um
novo lance fechado no prazo improrrogavel de 05 (cinco) minutos.

9.1.2. Na hipotese de ser mantido o empate, o Agente de Contratacdo realizara sorteio para
definir a licitante classificada provisoriamente em primeiro lugar.

9.2. Nao havendo empate ou desempatadas as propostas/lances nos termos do item 10.1, o
Sistema procederd a verificagdo automatica da existéncia de empate ficto, considerando o porte
das entidades empresariais participantes.

9.2.1. Ser& assegurada, como critério de desempate, preferéncia de contratacdo para as
microempresas, empresas de pequeno porte, microempreendedor individual, nos termos
da legislacéo federal pertinente.

9.2.2. Se a licitante classificada em primeiro lugar for empresa de maior porte e houver lance de
Microempresa, Empresa de Pequeno Porte ou Microempreendedor Individual (MEI) que seja
igual ou até 5% (cinco por cento), superior a proposta mais bem classificada, considera-se a
ocorréncia de empate ficto, devendo ser adotadas as seguintes providéncias:

a) A Microempresa, a Empresa de Pequeno Porte ou o Microempreendedor Individual
(MEI) mais bem classificado podera, no prazo de 05 (cinco) minutos, contados do envio da
mensagem automatica pelo sistema eletronico, apresentar uma Ultima oferta para desempate,
obrigatoriamente inferior & proposta do primeiro colocado, situacdo em que serd classificada
provisoriamente em primeiro lugar.



b) A convocada que ndo apresentar proposta dentro do prazo de 05 (cinco) minutos,
controlados pelo sistema eletrénico, decaira do direito previsto nos artigos 44 e 45 da Lei
Complementar n.° 123/2006.

C) Caso a Microempresa, a Empresa de Pequeno Porte ou o Microempreendedor
Individual (MEI) desista ou ndo se manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais
licitantes enquadradas como microempresa, empresa de pequeno porte ou Microempreendedor
Individual (MEI) e que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de
classificagdo, para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

d) Havendo mais de uma microempresa, empresa de pequeno porte ou
Microempreendedor Individual (MEI) com proposta de mesmo valor, o sistema realizara sorteio
entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera exercer o direito de apresentar
melhor oferta.

9.3. Na hipétese de ndo contratacdo nos termos previstos no item 9.2.2, a licitagcao prossegue
com as demais licitantes.

10. DA NEGOCIACAO

10.1. Apés o encerramento da fase de disputa, o Agente de Contratacdo deverd negociar 0s
precos apresentados pelas licitantes, podendo encaminhar contraproposta diretamente aquela
que tenha apresentado o lance mais vantajoso, observado o critério de julgamento e o valor
maximo estimado para a contratacao.

10.2. A negociagdo seré realizada por meio do sistema eletrénico, podendo ser acompanhada
pelas demais licitantes.

10.2.1. Orresultado da negociacao sera registrado na ata da sessao publica e divulgado a todos
os licitantes.

10.3. Se, ap0s a negociacéo, a licitante classificada provisoriamente em primeiro lugar ndo
oferecer proposta compativel com o valor maximo do orcamento estimado, sera desclassificada
da licitacdo, sem prejuizo da aplicacdo da penalidade cabivel.

10.4. Os precos finais, unitarios e totais, propostos pelos licitantes nao poderao ultrapassar o
preco unitério e global estimado pela Administracdo, sob pena de desclassificacdo da proposta.

10.5. No caso previsto no item 10.3, o Agente de Contratacdo buscara negociar com as licitantes
subsequentes, na ordem de classificacdo, buscando obter proposta com valor, no minimo, igual
ao previsto no orgamento estimado.

10.6. O sistema eletrénico informard a proposta de menor preco imediatamente apds o
encerramento da etapa de lances ou, quando for o caso, apés negociacdo promovida pelo
Agente de Contratagéo.

10.7. O LICITANTE TERA O PRAZO DE ATE 1 (UMA) HORA PARA ASSINAR A



PROPOSTA FINAL NO SISTEMA DE PREGAO ELETRONICO, SOB PENA DE
INABILITACAO.

11. DA CONVOCACAO DA LICITANTE CLASSIFICADA PROVISORIAMENTE EM PRIMEIRO
LUGAR

11.1. Apdbs a negociacdo e antes da convocacdo da licitante para apresentar a proposta
adequada ao ultimo lance, o Agente de Contratacao verificara se ela se enquadra em uma das
vedacOes previstas no item 3.2 deste Edital, especialmente quanto a existéncia de sancéo que
impeca a participagdo no certamente, mediante consulta ao PNCP — Portal Nacional de
Contratacdes Publicas, ao Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS) e ao
Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP).

11.1.1. A inscricado da licitante no Cadastro Nacional de Empresas Inidbneas e Suspensas -
CEIS e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas - CNEP sera impeditiva apenas nos casos
em que o efeito da sancédo apontada no referido cadastro representar obice a participacdo em
licitacBes e contratacdes no Municipio de Alfenas.

11.1.2. A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa licitante e também
de seu soOcio majoritario, nos termos do art.12 da Lei n°® 8.429, de 1992.

11.1.3. Caso reste configurada a ocorréncia de alguma das vedacdes elencadas no item
3.2 deste edital, sera declarado o impedimento de sua participacdo na presente licitacdo,
devendo o Agente de Contratacdo repetir este procedimento, convocando as licitantes
subsequentes, de acordo com a ordem de classificacao.

11.2. Alicitante classificada provisoriamente em primeiro lugar serad convocada para apresentar
a PROPOSTA DE PRECO ADEQUADA AO ULTIMO LANCE, devidamente preenchida na forma
do Modelo de Proposta de Precos (Anexo | do TR), bem como os DOCUMENTOS EXIGIDOS
PARA A HABILITACAO DIGITALIZADOS, para fins de exame de aceitabilidade do preco e de
sua habilitagcao.

11.3. Os documentos deverao serincluidos no Sistemano prazo de 01 (uma) horacorrida,
contado a partir da convocacéao do Agente de Contratacao.

11.4. Recomenda-se que as licitantes iniciem a sesséo de abertura da licitacdo com todos os
documentos necessarios a classificagao/habilitacdo previamente digitalizados.

11.5. A licitante responsabilizar-se-a pela documentacdo encaminhada, assumindo como
verdadeiras suas propostas, declaracfes e atestados.

11.6. Os arquivos encaminhados deverao estar legiveis.

11.7. Cabera a licitante confirmar o recebimento pelo Agente de Contratacdo dos documentos
encaminhados pelo sistema, responsabilizando-se pelo dnus decorrente da perda de negocios



causada pela inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo Agente de Contratacdo no
sistema.

11.8. A licitante que abandonar o certame, deixando de encaminhar a proposta e/ou
documentos de habilitagdo DIGITALIZADOS, no todo ou em parte, no prazo previsto no item
11.3, sera desclassificada ou inabilitada do certame, conforme o caso, e sujeitar-se-a as sancoes
previstas neste Edital.

11.9. A sessdo sera suspensa para aguardo da proposta de precos e dos documentos de
habilitacdo, cabendo ao Agente de Contratacdo informar, através do sistema eletrénico, a data e
o horério para retomada da licitagdo e divulgacdo da aceitabilidade da proposta e do resultado
da habilitacao.

12. DA ANALISE DA PROPOSTA

12.1. O Agente de Contratacdo examinard a proposta mais bem classificada quanto a
compatibilidade do preco ofertado com o valor estimado e a compatibilidade do objeto com as
especificacdes técnicas do edital.

12.1.1. O Agente de Contratacdo podera solicitar parecer de técnicos pertencentes ao quadro
de pessoal da Camara Municipal de Alfenas ou de pessoas fisicas ou juridicas com a expertise
necessaria, contratados para este fim.

12.2. Eventuais falhas formais ou materiais da proposta, como erros no preenchimento da
planilha ou outros que nao impedem a caracterizacdo do objeto e o fornecimento dos produtos
nos termos desta licitagcdo, ndo constituem motivo para a desclassificagao da proposta e deverao
ser corrigidos pela licitante.

12.2.1. Os ajustes da proposta ndo poderdo implicar alteracdo de sua substancia nem aumento
do seu valor global.

12.2.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correcao a indicacdo de
recolhimento de impostos e contribuicdes na forma do Simples Nacional, quando n&o cabivel
esse regime.

12.2.3. O Agente de Contratacdo podera fixar prazo para o reenvio do anexo contendo a
proposta ajustada quando o preco total ofertado for aceitavel, mas os precos unitarios que o
compdem necessitarem de ajustes para adequacao aos valores estimados.

12.2.4. No caso de discrepancia entre valores grafados em algarismos e por extenso,
prevalecerd o valor por extenso

12.2.5. No caso de erro de multiplicacdo do preco unitario pela quantidade correspondente, o
produto sera retificado, mantendo-se inalterados o prec¢o unitario e a quantidade.

12.2.6. No caso de erro de somatorio, a adicdo sera retificada, mantendo-se inalteradas as
parcelas.



12.2.7. No caso de erros de transcricdo das quantidades previstas para o fornecimento, o
produto sera corrigido devidamente, mantendo-se o preco unitério e se corrigindo a quantidade
e 0 preco total.

12.3. Para a analise da compatibilidade do objeto com as especificacdes técnicas do edital, a

licitante poderd anexar a proposta folders, catadlogos e/ou prospectos do produto objeto da
licitagcdo, na forma e no prazo estipulado nos itens 11.2 e 11.3 deste edital.

12.4. Na andlise da proposta ndo se considerara qualquer oferta de vantagem nédo prevista
neste Edital, inclusive financiamentos subsidiados ou a fundo perdido.

12.5. Seréo desclassificadas as propostas que:
a) ndo obedecam as especificacdes técnicas previstas neste Edital;

b) permanecam com valores unitarios ou global superiores aos estimados, apos a
negociacao de que trata o item 12.1;

C) contenham precos manifestamente inexequiveis ou hdo tenham sua exequibilidade
demonstrada, quando exigido pela Administracao;

d) apresentem vicio ou desconformidade insanavel com quaisquer outras exigéncias
deste Edital,

e) contenham falhas, apontadas pelo agente de Contratagdo, ndao corrigidas nem
justificadas, mesmo apoOs a oportunidade de saneamento de que trata o item 15 deste
Edital;

f) apresentem valores simbdlicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com 0s
precos de mercado, exceto quando se referirem a materiais e instalacdes de propriedade
da licitante, para os quais ela renuncie a parcela ou a totalidade de remuneracao.

12.6. Considerar-se-a indicio de inexequibilidade de proposta valores inferiores a 50% do valor
estimado para contratacao.

12.6.1. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de pre¢o, ou em caso da necessidade
de esclarecimentos complementares, o Agente de Contratacdo deverd, por meio de diligéncia,
conferir a licitante a oportunidade de demonstrar a exequibilidade da sua proposta.

12.6.2. A inexequibilidade s6 ficard comprovada quando, cumulativamente, o custo da licitante
ultrapassar o valor da proposta e inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o valor
proposto.

12.6.3. A analise de exequibilidade da proposta ndo considerara materiais e instalacdes a serem
fornecidos pela licitante em relacdo aos quais conste da proposta rendncia expressa a parcela
ou a totalidade da remuneracéo.



12.7. Sera exigida garantia adicional da licitante vencedora cuja proposta seja inferior a 85%
do valor estimado pela Administracdo, equivalente a diferenca entre este Ultimo e o valor da
proposta, sem prejuizo das demais garantias exigiveis de acordo a Lei.

12.8. Na proposta, ndo poderdo ser incluidos pagamentos antecipados de quaisquer etapas
OU Servigos.

12.9. Se a proposta da licitante provisoriamente classificada em primeiro lugar n&o for aceita,
o Agente de Contratacdo retomara a sessao publica para convocar as licitantes subsequentes,
obedecida a ordem de classificacéo, a fim de apresentarem proposta de precos e documentos
de habilitacdo, no mesmo prazo e condi¢des do item 11.3, e realizarem a negociagédo de que
trata o item 10, até a apuracdo de uma que atenda as condi¢des editalicias.

13. DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

13.1. Alicitante classificada provisoriamente em primeiro lugar devera apresentar os seguintes
documentos, nos termos e prazo previstos neste Edital:

13.2. Habilitagdo Juridica:

13.2.1. Pessoa fisica : cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por for¢a de
lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional;

13.2.2. Empresatrio individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

13.2.3. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicao de Microempreendedor
Individual - CCMEL, cuja aceitacéo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no
sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

13.2.4. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricAo do ato
constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatoério de seus administradores;

13.2.5. Sociedade empreséria estrangeira: portaria de autorizacao de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa
onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada
como sua sede, conforme Instrugéo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

13.2.5.1. Sociedades estrangeiras que ndo funcionem no pais devem apresentar
documentos de habilitacdo equivalentes, na forma de regulamento emitido pelo Poder Executivo
Federal, inicialmente em traducéo livre.

13.2.6. Sociedade simples: inscrigcdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas
do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatoério de seus administradores;


https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor

13.2.7. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empreséria, respectivamente,
no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde
opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz.

13.2.8. Sociedade cooperativa: ata de fundacgéo e estatuto social, com a ata da assembleia que
0 aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n° 5.764, de 16 de
dezembro 1971.

13.2.9. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteragdes ou
da consolidacéo respectiva.

13.3. Regularidade Fiscal, Social e Trabalhista:

13.3.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

13.3.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, através da Certidao Negativa
de Débitos relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido (CND), expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da
Unido (DAU) por elas administrados, ou Certiddo Positiva com Efeitos de Negativa;

13.3.3. Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico — FGTS,
comprovada através de apresentacdo de certiddo fornecida pela Caixa Econémica Federal;

13.3.4. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital e Municipal/Distrital
relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel
com o objeto contratual;

13.3.5. Certidao Negativa de Faléncia;

13.3.6. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

13.3.7. Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual, comprovada através de Certidao
de Regularidade Fiscal — CRF, emitida pela Secretaria da Fazenda do domicilio ou sede da
licitante.

13.3.8. Prova de regularidade perante a Justica do Trabalho, através de Certiddo Negativa de
Débitos Trabalhistas — CNDT ou Certiddo Positiva com efeitos de Negativa, de acordo com a Lei
n°® 12.440/2011 e Resolucdo Administrativa n® 1.470/2011 do TST.

13.3.9. As microempresas, as empresas de pequeno porte e o Microempreendedor Individual
(MEI) deverédo apresentar toda a documentacéo exigida para fins de regularidade fiscal e



trabalhista, mesmo que apresente alguma restricdo, sendo a comprovacdo efetiva exigivel
somente para efeito de contratagdo, nos termos dos arts. 42 e 43 da LC 123, de 2006 e art. 4°
do Decreto Federal 8.538, de 2015.

13.3.10. Havendo alguma restricdo na comprovacéao da regularidade fiscal ou trabalhista da
Microempresa, da Empresa de Pequeno Porte ou do Microempreendedor Individual, sera
assegurado o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, cujo termo inicial correspondera ao momento em
que a proponente for declarada vencedora do certame, prorrogavel por igual periodo, a critério
da administragcdo, para regularizacdo da documentacéo, para pagamento ou parcelamento do
débito e para emissdo de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de certidao
negativa.

13.3.11. A néo regularizacdo da documentagdo, no prazo previsto no subitem anterior,
implicara decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das sancdes previstas neste Edital.

13.4. Documentos complementares:

13.4.1.1. Declaracdo de cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituicdo
Federal, de acordo com o modelo estabelecido no Anexo Il deste Edital.

13.4.1.2. Declaracdo de cumprimento das exigéncias de reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas
especificas, de acordo com 0 modelo estabelecido no Anexo Il deste Edital.

13.4.1.3. Declaracdo da propria empresa de que ndo possui em seu quadro de pessoal e
societario, servidor publico do Poder Executivo Estadual exercendo fun¢des de geréncia ou
administracao, ou servidor do contratante em qualquer funcéo, nos termos do art. 9°, § 1°, da Lei
n° 14.133/2021.

13.4.1.4. Declaracao de que ndo ha sanc¢des vigentes que legalmente proibam a participante de
licitar e/ou contratar com o contratante.

13.5. Das regras gerais relativas aos documentos de habilitacao:

13.5.1. A documentacao podera ser apresentada em original ou por cépia simples, por meio do
sistema.

13.5.2. Somente haverd a necessidade de comprovacdo do preenchimento de requisitos
mediante apresentacdo dos documentos originais ndo-digitais quando houver divida em relacéo
a integridade do documento digital ou quando a lei expressamente o exigir.

13.5.3. Quando da convocacéo da licitante para apresentacdo dos documentos de habilitacéo,
a qualquer tempo, os documentos relativos a habilitagdo juridica deverdo remontar a data da
sessédo de abertura do certame, demonstrando-se que, a época da licitacdo, a licitante reunia as
condi¢cdes de habilitacdo.



13.5.4. Os documentos de regularidade fiscal, social e trabalhista, previstos no item 13.3,
devem encontrar-se validos na data da convocacao.

13.5.5. Inexistindo preceito legal ou prazo de validade fixado no proprio instrumento, 0s
documentos/certiddes serdo considerados validos por um periodo de 90 (noventa) dias contados
da sua emissdo, exceto quando se tratar de Certidao Negativa de Faléncia, que tera validade de
180 (cento e oitenta) dias da sua expedicao.

13.5.5.1. Caso haja previsdo de prazo diverso em lei ou em norma infralegal municipal, de outros
estados da federacdo ou internacional, a licitante ficar4 responsavel por juntar a respectiva
comprovagao.

13.5.6. Na&o seré aceito qualquer protocolo de entrega ou de solicitagdo de documentos em
substituicdo aos documentos relacionados neste Edital.

13.5.7. A documentacdo exigida para fins de habilitacdo juridica, fiscal, social e trabalhista
podera ser substituida pelo certificado de registro cadastral unificado disponivel no Portal
Nacional de Contratacdes Publicas - PNCP, quando implementado.

13.5.8. Parafins de habilitacdo, a verificagdo dos documentos pelo agente de Contratacdo nos
sitios oficiais de 6rgdos e entidades emissores de certiddes constitui meio legal de prova.

13.5.9. Em caso de participacdo de licitantes estrangeiras que nao funcionem no pais, as
exigéncias de habilitacdo serdo atendidas mediante a apresentacdo de documentos
equivalentes, inicialmente apresentados em traducéo livre.

13.5.9.1. Caso seja vencedora a licitante estrangeira que ndo funcione no pais, sera exigido,
como condig¢ao para assinatura do contrato, que os documentos apresentados sejam traduzidos
por tradutor juramentado e consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.

13.5.9.2. A autenticacdo consular ou em embaixada sera dispensada quando se tratar de
documento publico e o respectivo pais for signatario da Convencgao de Haia, sendo, neste caso,
necessario apenas o apostilamento do documento em cartério, nos termos do disposto no
Decreto Federal n° 8.660/2016.

13.5.10. Seré inabilitada a licitante que apresentar declaracdo ou documentacdo falsa, que
deixar de apresentar quaisquer documentos exigidos ou apresenta-los em desacordo com as
exigéncias deste Edital, ressalvadas as restri¢cdes relativas a regularidade fiscal e trabalhista das
Microempresas, Empresas de Pequeno Porte e Microempreendedores Individuais, nos termos
da Lei Complementar n° 123/2006.

13.5.11. Em caso de participacdo de empresas em consorcio, o Termo de Compromisso devera
ser apresentado em conjunto com os documentos de habilitacdo, observadas as seguintes
disposicoes:

13.5.11.1. Cada empresa consorciada deve apresentar os documentos exigidos nos itens 13.2
e 13.3 deste Edital, para fins de comprovar a habilitacdo juridica e a regularidade fiscal, social e
trabalhista;



13.5.11.2. A fim de comprovar a qualificacdo econdmico-financeira, exige-se que cada
consorciado apresente a Certiddo Negativa de Faléncia, prevista no item 13.3.5

13.5.11.3. Em caso de participagdo de cooperativas, as regras de habilitacdo serdo as
seguintes:

13.5.11.3.1. A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a
contratacao e que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a comprovagao
de que estdo domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts.
4°, inciso Xl, 21, inciso | e 42, 882° a 6° da Lei n. 5.764, de 1971,

13.5.11.3.2 A declaracao de regularidade de situacdo do contribuinte individual — DRSCI, para
cada um dos cooperados indicados;

13.5.11.3.3 A comprovacao do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios
a prestacao do servico;

13.5.11.3.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107,

13.5.11.3.5. A comprovacdo de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos
cooperados que executarao o contrato; e

13.5.11.3.6 Os seguintes documentos para a comprovagdo da regularidade juridica da
cooperativa: a) ata de fundacéao; b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou; c)
regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia; d) editais de
convocacao das trés ultimas assembleias gerais extraordindrias; e) trés registros de presenca
dos cooperados que executardo o contrato em assembleias gerais ou nas reunides seccionais;
e f) ata da sessao que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da licitacao;

13.5.11.3.7. A ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispfe o art. 112 da
Lein. 5.764, de 1971, ou uma declaracao, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida
pelo 6rgao fiscalizador.

14. DA DECLARACAO DA LICITANTE VENCEDORA

14.1. Verificado o atendimento das exigéncias de habilitacdo fixadas neste Edital, a(s)
licitante(s) sera(ao) declarada(s) vencedora(s) em sessao publica.

14.2. Na hipdtese de a licitante ndo atender as exigéncias de habilitacdo, o Agente de
Contratacdo retornard o processo a fase de negociacdo para exame das ofertas subsequente
assim sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a apuracdo de uma proposta que atenda
ao edital de licitagao.

15. DO SANEAMENTO DA PROPOSTA E DA HABILITACAO



15.1. Durante as fases de julgamento e de habilitacdo, o Agente de Contratacdo, mediante
decisdo fundamentada, poderd realizar diligéncias para sanear erros ou falhas que nao alterem
a substancia das propostas e a validade juridica dos documentos de habilitacdo, devendo
registra-las em ata acessivel aos licitantes.

15.2. Fica vedada a substituicdo ou a apresentagcéo de novos documentos, salvo em sede de
diligéncia, para:

a) complementacdo de informacBes ou esclarecimentos adicionais acerca dos
documentos ja apresentados pelos licitantes;

b) atualizacdo de documentos cuja validade tenha expirado;
c) comprovacdao de situacao fatica preexistente a época da abertura do certame.

15.2.1. Para os fins do disposto na alinea “c”, € licita a juntada de certiddo ou atestado ndo
anexados a documentacdo originalmente apresentada, desde que tenham data anterior a
abertura do certame ou se refiram inequivocamente a condicdo adquirida pelo licitante antes da
abertura do certame.

15.2.2. Na falta de documentos de habilitacdo que consistam em mera declaragao da licitante
sobre fato preexistente ou em simples compromisso por ela firmado, podera ser concedido prazo
para saneamento da falha.

15.3. A realizacao de diligéncias nédo confere a licitante novo prazo ou oportunidade de obter
condicdo ou requisito que antes ndo detinha, nem autoriza o Agente de Contratacdo a fazer
exigéncias novas nao previstas no edital.

15.4. Na hipétese de necessidade de envio de documentos complementares a proposta e a
habilitacdo, os documentos deverao ser apresentados em formato digital, via sistema, no prazo
de 01 (um) dia util.

15.5. Sendo necessaria a suspensdo da sessdo publica para a realizacdo de diligéncias, o
reinicio se dara mediante aviso prévio no sistema, com, no minimo, 24 (vinte e quatro) horas de
antecedéncia, e a ocorréncia sera registrada em ata.

16. DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS

16.1. Apos a declaracao do(s) vencedor(es), qualquer licitante inconformada com o resultado
podera manifestar, ao final da sesséo publica, a intencdo de recorrer contra o julgamento das
propostas ou a habilitacdo ou inabilitacdo de licitantes, através de campo préprio do sistema
eletrénico, sendo-lhes entdo concedido o prazo de 03 (trés) dias Uteis para anexar no sistema
eletrénico memoriais contendo as razdes recursais.

16.1.1. Alintencé&o de recorrer deverd ser registrada no sistema em até 20 (vinte) minutos apos
a declaracéo do vencedor.



16.1.2. A falta de manifestacdo imediata da intencdo recursal importard preclusédo e a
adjudicacao do objeto a licitante vencedora.

16.2. Os demais interessados ficam, desde logo, intimados a apresentar contrarrazées no
prazo de 03 (trés) dias Uteis, que comecardo a correr apos o término do prazo do recorrente,
sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos.

16.3. As razdes do recurso e das contrarrazdes deverdo ser anexadas em campo préprio do
sistema eletrdénico.

16.4. O recurso tera efeito suspensivo até a decisao final da autoridade competente e 0 seu
acolhimento importara a invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de aproveitamento.

16.5. As razdes do recurso serdo dirigidas ao Agente de Contratacéo, que, no prazo de 03
(trés) dias Uteis, poderéa reconsiderar sua decisao ou, nesse mesmo prazo, encaminhar o recurso
a autoridade superior, devidamente motivado, para decisao final no prazo maximo de 10 (dez)
dias Uteis, observado o procedimento constante do art. 61 da Resolug&o n°® 14/2023.

16.6. A decisao dos recursos devera ser divulgada no sistema.

16.7. N&o serdo conhecidos recursos apresentados em desacordo com as regras
estabelecidas neste item ou fora do prazo e horario legal ou, ainda, subscritos por representante
néo habilitado legalmente ou n&o identificado no processo para responder pelo proponente.

16.8. Decididos os recursos, a autoridade competente far4 a adjudicacdo do objeto da
licitacdo a licitante vencedora.

16.9. Verificada a regularidade dos procedimentos, o agente de contratacao

17. DO CONTRATO

17.1. A contratacdo decorrente desta licitagéo sera formalizada mediante a assinatura de termo
de contrato, conforme modelo constante do Anexo IV.

17.2 Apo6s a homologacéo da licitagcdo, a adjudicataria ser4 convocada para assinatura do
termo de contrato no prazo de 03 (trés) dias Uteis, contados a partir da convocacéo, sob pena de
decair o direito & contratagéao.

17.2.1 O prazo para assinatura do termo de contrato ou retirada da Ordem de Fornecimento
poderd ser prorrogado uma Unica vez, por igual periodo, mediante solicitacdo da adjudicataria e
desde que ocorra motivo justo, aceito pelo contratante, e que seja formulada antes do decurso
do prazo assinalado.

17.2.2 No ato da assinatura do contrato, o contratado, se for o caso, deverd apresentar
documento de procuracdo, devidamente reconhecido em cartorio, que habilite o seu
representante a assinar o instrumento em nome da empresa.



17.3 O né@o comparecimento injustificado da adjudicataria ou a ndo apresentacdo dos
documentos exigidos como requisito de contratacdo importara na recusa a contratacdo, sujeita
a aplicacdo das penalidades previstas neste Edital e a perda da garantia da proposta, quando
houver.

17.3.1 Nahipotese do item 17.3, a adjudicacéo podera ser anulada e retomado o procedimento
licitatorio, a fim de que o Agente de Contratacdo retorne a fase de negociagdo para exame das
ofertas subsequentes, na ordem de classificacdo, até a apuracdo de uma proposta que atenda
ao edital de licitacdo e seja declarada uma nova adjudicataria.

17.4 Por ocasiédo da convocacéo para assinatura do contrato ou para retirada da ordem de
fornecimento, a contratante devera consultar a regularidade da adjudicataria perante o PNCP —
Portal Nacional de ContratacBes Publicas, o Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e
Suspensas (Ceis) e o Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep) e verificar a validade dos
documentos de habilitagdo fiscal, social e trabalhista apresentados na licitagdo, por meio de
consulta aos sitios eletrénicos oficiais, certificando nos autos a regularidade e anexando o0s
documentos obtidos.

17.4.1 Se nao for possivel atualiza-los por meio eletrénico, a adjudicataria sera notificada para,
no prazo de 02 (dois) dias Uteis, comprovar a sua situacdo de regularidade de que trata o item
17.4, mediante a apresentacdo das respectivas certiddes vigentes, sob pena de decair do direito
a contratacao.

17.5 Podera ser acrescentada ao contrato vantagem apresentada pela licitante vencedora
em sua proposta, desde que seja pertinente e compativel com os termos deste Edital, ndo
represente quaisquer 6nus para a Administracéo e a respectiva aceitacao esteja devidamente
fundamentada.

18 DAS INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

18.2 Comete infragdo administrativa, nos termos do art. 155 da Lei n® 14.133, de 1° de abril
de 2021 e dos termos da Resolucdo n° 14/2023 e demais legislacdes pertinentes a licitante ou a
adjudicatéaria que:

18.2.1 convocada dentro do prazo de validade da proposta, ndo comparecer para assinar a
Ata de Registro de Prec¢os ou o instrumento contratual ou para retirar a Ordem de Fornecimento
e respectiva nota de empenho;

18.2.2 deixar de entregar documentacao exigida durante a licitagdo ou para fins de assinatura
da Ata ou do contrato, inclusive a garantia da proposta ou de execucao contratual,

18.2.3 Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver a
proposta, em especial quando:

18.2.3.1 nao enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apds a negociagao;



18.2.3.2 recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;
18.2.3.3 desistir dos lances ofertados, a menos que haja erro material reconhecido;

18.2.3.4 desistir da proposta apds encerrada a etapa competitiva ou der causa a sua
desclassificacdo ao ndo oferecer, mesmo apds negociacdo, proposta compativel com o valor
maximo do or¢camento estimado;

18.2.3.5 deixar de apresentar amostra ou apresenta-la em desacordo com as especificacdes do
edital, quando solicitada,

18.2.3.6 apresentar proposta em desacordo com as especificacdes do edital.

18.2.4 apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaracao falsa durante a licitacao;

18.2.5 fraudar a licitacao;
18.2.6 praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacao;

18.2.7 comportar-se de modo inidbneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial
quando:

18.2.7.1 agir em conluio ou em desconformidade com a lei;

18.2.7.2 induzir deliberadamente a erro no julgamento;

18.2.7.3 apresentar amostra falsificada ou deteriorada.

18.2.8 cometer fraude de qualquer natureza,

18.2.9 praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013;

18.3 As licitantes ou adjudicatarias que incorram em infracdes sujeitam-se as seguintes
sanc¢Bes administrativas, sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal:

18.3.1 Adverténcia;
18.3.2 Multa;

18.3.3 Impedimento de Licitar e Contratar com a Administracao Direta e Indireta do Municipio
de Alfenas, pelo prazo de até 03 (trés) anos;

18.3.4 Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao Publica direta
e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 03 (trés) e maximo de 06 (seis)
anos.

18.4 As sanc¢des previstas nos itens 21.2.3 e 21.2.4 poderao ser aplicadas cumulativamente
com a multa.

18.5 A penalidade de adverténcia sera aplicada nas seguintes hipoteses, de acordo com
a Resolugdo n° 13/2023 e demais legislacdes pertinentes.



a) descumprimento, de pequena relevancia, de obrigacéo legal ou infracdo a Lei quando
nao se justificar aplicacdo de san¢gdo mais grave, tais como, 0 atraso na entrega de produto,
servicos e etapas de obras, e situacdes de natureza correlatas, independentemente da aplicacéo
da multa;

b) inexecucdo parcial de obrigacdo contratual principal ou acessoria de pequena
relevancia, e situacdes de natureza correlatas, a critério da Administracdo Publica, quando nao
se justificar aplicagdo de sancao mais grave.

18.6 A penalidade de multa sera aplicada de acordo com as seguintes regras, de acordo
com a Resolugéo n° 13/2023 e demais legislagbes pertinentes.

| - multa moratoria de 0,33% (zero virgulatrinta e trés por cento) por dia de atraso na entrega
de bem ou execucdo de servicos, até o limite de 9,9% (nove virgula nove por cento),
correspondente a até 30 (trinta) dias de atraso, calculado sobre o valor correspondente a parte
inadimplente, excluida, quando for o caso, a parcela correspondente aos impostos destacados
no documento fiscal;

Il - multa administrativa de 10% (dez por cento) sobre o valor total da adjudicacéo da licitacao
ou do valor da contratacdo direta em caso de recusa do licitante ou futuro contratado em assinar
a Ata de Registro de Precos ou contrato, ou recusar-se a aceitar ou retirar o instrumento
equivalente;

[Il - multa administrativa de 3% (trés por cento) sobre o valor de referéncia para a licitacédo ou
para a contratacdo direta, na hipotese de o licitante ou futuro contratado retardar
injustificadamente o procedimento de contratacdo ou descumprir preceito normativo ou as
obrigagbes assumidas, tais como:

a) deixar de entregar documentacdo exigida para o certame licitatorio;

b) desistir da proposta, salvo por motivo justo decorrente de fato superveniente e aceito pela
Administracéo;

c) tumultuar a sessao publica da licitacao;

d) descumprir requisitos de habilitacdo na modalidade pregéo, a despeito da declaragdo em
sentido contrario;

e) propor recursos manifestamente protelatorios em sede de contratacéo direta ou de licitagao;

f) deixar de providenciar o cadastramento da empresa vencedora da licitagdo ou da contratacao
direta junto ao cadastro de fornecedores do Municipio, dentro do prazo concedido pela
Administracdo Publica, salvo por motivo justo decorrente de fato superveniente e aceito pelo
respectivo 6rgdo ou entidade da Administracdo Publica Municipal;

g) deixar de regularizar os documentos fiscais no prazo concedido, na hip6tese de o licitante ou
contratado enquadrar-se como Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte, nos termos da Lei
Complementar Federal n°® 123, de 14 de dezembro de 2006, e suas alteragdes;



h) propor impugnacdes ou pedidos de esclarecimentos repetitivos e que ja tenham sido
respondidos, tumultuando a abertura do processo licitatério; e

I) outras situacOes de natureza correlatas.

IV - multa administrativa de 3% (trés por cento) sobre o valor total da adjudicacao da licitacédo
ou do valor da contratacdo direta, quando houver o descumprimento das normas juridicas
atinentes ou das obriga¢gdes assumidas, tais como:

a) deixar de manter as condi¢cdes de habilitagdo durante o prazo do contrato;
b) permanecer inadimplente apds a aplicacédo de adverténcia;

c) deixar de regularizar, no prazo definido pela Administragdo Publica Municipal, os documentos
exigidos na legislacéo para fins de liquidacdo e pagamento da despesa;

d) deixar de complementar o valor da garantia recolhida apds solicitagcdo do contratante;
e) nao devolver os valores pagos indevidamente pelo contratante;

V - multa administrativa de 5% (cinco por cento) sobre o valor total da adjudicacao da licitacao
ou do valor da contratacdo direta, na hipétese de o contratado entregar o objeto contratual em
desacordo com as especificacbes, condicbes e qualidade contratadas e/ou com vicio,
irregularidade ou defeito oculto que o tornem impréprio para o fim a que se destina;

18.6.1 A sancao de impedimento de licitar e contratar, de acordo com o as Resolucdes
pertinentes, sera aplicada quando ndo se justificar a imposicédo de penalidade mais grave e nos
seguintes casos, quando:

a) der causa a inexecucdo parcial do contrato, que cause grave dano a Administracdo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

b) der causa a inexecucao total do contrato;
c) deixar de entregar a documentacéo exigida para o certame;

d) ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

e) néo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a contratacao,
guando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

f) ensejar o retardamento da execucao ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo
justificado;

g) outras situacdes de natureza correlatas.

18.6.2 A sancédo de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, de acordo com
0 as Resolucéo pertinentes seré aplicada aquele que:



a) apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaracao

b) falsa durante a licitacdo ou a execuc¢éo do contrato;

c) fraudar a licitacdo ou praticar ato fraudulento na execucgéo do contrato;

d) comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

e) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacéo;

f) praticar ato lesivo previsto no artigo 5° da Lei Federal n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013;
g) outras situacfes de natureza correlata.

18.6.3 Nafixacao das penalidades, dentro das faixas de multa estabelecidas neste Edital, bem
como dos prazos previstos deverdo ser observadas:

18.6.3.1 A natureza e a gravidade da infracdo cometida;

18.6.3.2 As peculiaridades do caso concreto;

18.6.3.3 Circunstancias gerais agravantes ou atenuantes da infragao
18.6.3.4 Os danos para a Administracao Publica resultantes da infrag&o;
18.6.3.5 A vantagem auferida em virtude da infragao;

18.6.4 A implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacdes dos orgaos de controle.

18.6.5 As penalidades seréo aplicadas através de Processo Administrativo nos termos das
Resolucdes pertinentes, pelo rito Comum ou Simplificado a depender da penalidade.

18.6.6 Havendo indicios de cometimento das condutas previstas na Lei Federal n°
12.846/2013 (Lei Anticorrupcédo), a documentacao pertinente sera encaminhada as autoridades
competentes para apuracdo da conduta tipica em questao.

19 DAS DISPOSICOES FINAIS

19.2 A indicacdo do lance vencedor, a classificacdo dos lances apresentados e demais
informacdes relativas & sesséo publica do pregdo constardo de ata, sem prejuizo das demais
formas de publicidade.

19.3 As decisdes referentes a este processo licitatério poderdo ser comunicadas as licitantes
por qualquer meio de comunicagdo que comprove 0 seu recebimento ou, ainda, mediante
publicacédo no Site Oficial do Camara Municipal de Alfenas.

19.4 A presente licitacdo podera ser revogada, por motivo de conveniéncia e oportunidade,
em decorréncia de fato superveniente devidamente comprovado, pertinente e suficiente para
justificar tal conduta, ou sera anulada, por ilegalidade insanavel, de oficio ou por provocacao de



terceiros, mediante ato escrito e devidamente fundamentado, nos termos do art. 71 da Lei n°
14.133/2021.

19.5 A anulacdo da licitagdo induz a invalidagdo das contratagbes dela decorrentes,
assegurado o direito de o contratado ser indenizado pelo que houver executado até a data em
que for declarada ou tornada eficaz a nulidade, bem como por outros prejuizos regularmente
comprovados, desde que ndo lhe sejam imputaveis.

19.6 Apés a adjudicacao do objeto, a revogacéo ou a anulacédo da licitacdo somente sera
efetivada depois de concedido a adjudicataria do prazo de 3 (trés) dias Uteis para exercicio do
direito ao contraditério e a ampla defesa.

19.6.1 Da decisdo da autoridade de anular ou revogar o certame cabera recurso, no prazo de
03 (trés) dias uteis para a autoridade maxima do 6rgao ou entidade responsavel.

19.7 A participacdo das licitantes nesta licitagcdo implica a aceitacdo de todos os termos
deste Edital.

19.8 Em caso de divergéncia entre o Termo de Referéncia e o Edital de Licitacdo, prevalece
o Edital.

19.9 Em caso de discordancia existente entre as especificacées do objeto a ser licitado
descritas no sistema e as especificacdes constantes deste Edital, prevalecerédo as ultimas.

19.10 Constituem anexos deste instrumento convocatério, dele fazendo parte integrante:

a) Anexo | - Termo de Referéncia (com seus respectivos anexos, inclusive Modelo de
Proposta);

b) Anexo Il — Declarac6es complementares;
¢) Anexo lll — Minuta do Contrato (com seus respectivos anexos).

Os casos omissos neste Edital serdo decididos com base na Lei n® 14.133, de 2021, e demais
normas gue regem a matéria.

19.11  Esta licitacdo poderd ter a data de abertura da sessdo publica transferida por
conveniéncia do 6rgao licitante, sem prejuizo do disposto no art. 55, |, “a”, da Lei n.° 14.133, de
2021.

Alfenas — MG, 14 de maio de 2024.

Eleuza Débora Barbara

Agente de Contratagéo



PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 31/2024
PREGAO ELETRONICO N° 003/2024

ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

Unidade Responsavel: Camara Municipal de Alfenas
Processo Administrativo n°® 031/2024

1. OBJETO

1.1. O objeto do presente termo de referéncia € a aquisicao de material de escritorio
a ser utilizado durante o exercicio de 2024, nas seguintes descri¢cdes e quantidades:

Item Descricdo/Especificacdo Unidade

de medida Quantidade
01 Adesivo instantaneo universal, a base de cianoacrilato, na embalagem | Bisnaga 3 50
devera constar a data da fabricacéo e da validade gramas
02 Arquivo Morto - POLIONDA - Azul, Medidas: 350mm x 130mm X
245mm, modelo: desmontavel, impressao: na tampa e 2 laterais; | Unidade 150
fechamento reforcado; sem visor
03 Bloco para anotacdes auto -adesivo, Medida: 38mm x 50mm; Bloco Unidade 50
com 100 folhas; Cor: Amarelo; Pct com 4 unidades cada
04 Bloco para anotagfes auto- adesivo, Medida: 76mm x 76 mm; Bloco :
] ; Unidade 50
com Bloco com 100 folhas; Cor: Amarelo.
05 Bloco para anotag8es auto -adesivo, Medida: 76mm x 102 mm; Bloco Unidade 50

com Bloco com 100 folhas; Cor: Amarelo.

06 Borracha Branca escolar n° 60 Unidade 150

07 Calculadora, de mesa; 12 digitos; visor: fixo, LCD, nimeros grandes;
alimentac¢éo: solar e bateria; memoria; calculo de porcentagem; duplo
zero; fungdo GT; tamanho: aproximadamente 128x143x26mm., tecla
apaga Ultimo digito entrado; cor: preta ou cinza

Unidade 10

08 Caneta esferogréafica, Cor. AZUL, corpo cilindrico sextavado de
poliestireno transparente resistente, com furagéo antiasfixiante, com
tampa removivel em polipropileno na cor da tinta, com esfera de
tungsténio, com escrita grossa (ponta de 1mm.), tinta de pasta
esferogréafica permanente atdxica. Devera apresentar escrita uniforme, Unidade 400
sem falhas, sem borras, e sem excesso de tinta durante o tragado, ndo
podendo ainda possuir folga que permita retracdo da ponta durante a
escrita. Na embalagem dever4 constar data da fabricacdo e da
validade

09 Caneta esferogréfica, Cor: PRETA, corpo cilindrico sextavado de
poliestireno transparente resistente, com furacdo antiasfixiante, com
tampa removivel em polipropileno na cor da tinta, com esfera de
tungsténio, com escrita grossa (ponta de 1mm.), tinta de pasta
esferografica permanente atéxica. Devera apresentar escrita uniforme, | Unidade 50
sem falhas, sem borras, e sem excesso de tinta durante o tragado, ndo
podendo ainda possuir folga que permita retracdo da ponta durante a
escrita. Na embalagem devera constar data da fabricagdo e da
validade




10 Caneta esferografica, Cor: VERMEHA, corpo cilindrico sextavado de
poliestireno transparente resistente, com furagdo antiasfixiante, com
tampa removivel em polipropileno na cor da tinta, com esfera de
tungsténio, com escrita grossa (ponta de 1mm.), tinta de pasta
esferografica permanente atoxica. Devera apresentar escrita uniforme, .
! ~. | Unidade 50
sem falhas, sem borras, e sem excesso de tinta durante o tragado, ndo
podendo ainda possuir folga que permita retracdo da ponta durante a
escrita. Na embalagem dever4 constar data da fabricacdo e da
validade
11 Caneta permanente, cor preta, para escrita em DVD e CD, ponta 1 mm | Unidade 50
12 Capa para encadernacéo, PP 0,30, tamanho A4 , preta. Pct 50 2
unidades
13 Capa para encadernagéo, PP 0,30; tamanho: A4, transparente. Pct 50 >
unidades
14 Clips Galvanizado caixa 500g, Namero: 08 Cx 500 10
gramas
15 Clips, n° 2/0, galvanizado Cx 500 30
gramas
16 Cola em Bastdo, Composicao: glicerina, éster, composto polivinilico,
aditivos; Tampa com perfeita vedacao; produto atdxico, embalagem | Tubo 10 48
com dados de identificacdo e prazo de validade do produto; Produto de | gramas
fabricagdo nacional.
17 Cola liquida, Branca, lavavel e nao-téxica, na embalagem devera | Frasco 40 48
constar data da fabricacdo e da validade gramas
18 Colchete em ago metalico, nimero 07 Caixa c/ 72 5
unidades
19 Colchete em aco metalico, nimero 10 Caixa cl/72 5
unidades
20 Colchete em ago metalico, nimero 12 Caixa c/72 5
unidades
21 Corretivo, Liquido; Composicéo: a base de agua com aplicador tipo
pincel; atdéxico; inodoro; secagem réapida; frasco com dados de | Frasco 18 12
identificacdo do produto e prazo de validade mililitros
22 Corretivo, a seco em fita para escritos; corpo transparente, formato
anatdmico, ergondmico; medidas aproximadas 4,2mm x 8m . Corpo
com indicacdo das medidas e marca do fabricante. Embalagem com | Unidade 50
dados de identificacdo do produto e data de validade
23 - . : . . .
Elastico tipo gominha em latex, confeccionado em latex de alta )
resisténcia, na embalagem devera constar a dta da fabricagéo e da | Caxa 25 15
validade gramas
24 Espiral 07 mm até 25 folhas Pacote com
100 02
unidades
25 Espiral 09 mm até 50 folhas Pacote com
100 02
unidades
26 Espiral 12 mm até 70 folhas Pacote com
100 02

unidades




27 Espiral 14 mm até 85 folhas Pacote com
100 02
unidades
28 Espiral 17 mm até 100 folhas Pacote ¢/
100 02
unidades
29 Espiral 20 mm até 120 folhas Pacote com
80 02
unidades
30 Espiral 23 mm até 150 folhas Pacote com
60 02
unidades
31 Estilete estreito Caixa 12
. 01
unidades
32 Etiqueta auto adesiva, medida 215,9mm x 279,4 mm (01 etiqueta por | Caixa 25 30
folha) folhas
33 Extrator de grampos un 12
34 Fita adesiva transparente (tipo "durex"), Medida: 12mm x 30m, prazo | Rolo 30 40
de validade minima de 12 meses da data da entrega. Rolo pequeno metros
35 Fita adesiva, para embalagem - Matéria-prima: polipropileno; Rolo 50
Dimensdes: 50mm x 50 metros; Tipo: aderéncia em uma face; 40
metros
36 Fita crepe, medidas 25mm x 50 m, na embalagem devera constar a Rolo 50
data de fabricacdo e da validade 30
metros
37 Grampeador de Mesa, Tamanho: médio; Grampo: 26/6; Tipo: comum;
Dimensdes aproximadas: 19,5x0,6x9,5 cm (compr. x larg. x alt.); Unidade 30
Capacidade: grampear 30 folhas aproximadamente; Cor: preto;
Capacidade de carga minima de 01 pente com 100 grampos;
38 Grampo para Grampeador 26/6, galvanizado; Caixa
¢/5.000 40
unidades
39 Grampo para Grampeador 23/8, galvanizado; Caixa
¢/1.000 10
unidades
40 L&pis preto n° 2, produto de fabricagdo nacional, grafite tipo HB; corpo | Caixa c/
em madeira, redondo 144 02
unidades
41 Livro de Atas com 50 folhas, sem margem, folhas numeradas; cor: preta | Unidade 50
42 Papel A4 branco, 75 g/m2, Medida: 210mm x 297mm.; Alto alvura Pct ¢/ 500 500
folhas
43 Papel fotografico high glossy 180 g/m2 resolugéo 5760 DPI Pacote com 40
50 folhas
44 Papel carbono A4 azul Cx 100 1
folhas
45 Papel Vergé, Cor: Branco; Gramatura: 120g/m2 Caixa com
40
50 folhas
46 Papel Vergé, Cor: Creme; Gramatura: 90g Caixa com 10
50 folhas
47 Pasta canaleta A4 incolor (unidade) Unidade 20
48 Pasta Catalogo com visor, 30 envelopes 0,06, medida:
aproximadamente 245mm x 332mm; Fixag&do: com 04 colchetes; Cor: | Unidade 120

preta;




49

Pasta Classificadora, Gramatura minima; 480g/m2; espessura
0,50mm; medida: 345mm x 250mm; grampo interno plastico; cor: cinza
ou azul

Unidade

120

50

Pasta Polionda com elastico, Lombo Largo; medidas: 340m x 245mm X
60mm; cor: AZUL

Unidade

50

51

Pasta Polionda com elastico, Lombo estreito; medidas: 340mm Xx
245mm x20mm; cor: AZUL

Unidade

50

52

Pasta de papeldo com aba e elastico, Medida 235mm x 325mm - Cor:
AZUL, medidas aproximadas; revestida externamente com pelicula
plastica,;

Unidade

100

53

Pasta de papeldo com aba e elastico, Medida 235mm x 325mm - Cor:
PRETA, medidas aproximadas; revestida externamente com pelicula
plastica

Unidade

100

54

Pasta de papeldo com grampo trilho (romeu e julieta), medida 235mm
X 325 mm — cor PRETA

Unidade

60

55

Pincel marca-texto, Ponta: indeforméavel, chanfrada para linhas finas e
grossas; Composic¢éao: tinta fluorescente a base de agua; Cor: na cor
amarelo;

Unidade

100

56

Pincel marca-texto, Ponta: indeformavel, chanfrada para linhas finas e
grossas; Composic¢éao: tinta fluorescente a base de agua; Cor: na cor
azul;

Unidade

24

57

Pincel marca-texto, Ponta: indeformavel, chanfrada para linhas finas e
grossas; Composicao: tinta fluorescente a base de agua; Cor: na cor
rosa;

Unidade

24

58

Plastico laminado PVC auto-adesivo, cor transparente, prote¢do no
verso em papel siliconado; medias 45 cm x 25 metros, com escala em
centimetro

Rolo 25
metros

59

Porta clips, canetas e lembretes, matéria prima acrilico, com 3 divisdes,
cor fumé;

Unidade

15

60

Porta clips, comimd; em acrilico; formato: cilindrico; Cor: parte superior:
preta, corpo: fumé

Unidade

15

61

Porta fita adesiva, tamanho: pequeno; cor: preta, para fita adesiva com
medida de 12mm x 30 metros.

Unidade

15

62

Registrador A/Z Oficio Il capa dura - cor: PRETA, Ferragem e trava-
papéis niquelados; visor transparente no lombo, com etiqueta dupla
face;, dimensfes: 280 x 350mm.; tipo prendedor: alavanca; nimero de
guias: 02 argolas; formatos das guias: em D; as ferragens devem ser
anti-oxidantes, de alta precisdo para o fechamento perfeito dos arcos;
deve conter barra de contencao de papéis em metal, deve ser forrada
com papel fantasia ou liso; refor¢o na parte inferior para evitar desgaste
por friccdo; espessura da capa de 2mm. aproximadamente, distancia
entre as guias de 80mm. aproximadamente e didmetro do arco em
45mm. aproximadamente;

Unidade

40

63

Régua Plastica transparente 30 cm, tipo: escritorio; matéria prima: em
acrilico; medida: 30 cm.; Cor: cristal; com escala milimétrica

Embalagem
25
unidades

02

64

Tesoura, tipo: multiuso; laminas: ago inox medindo 7cm; cabo: plastico
resistente, anatdbmico; comprimento total corpo: aproximadamente
18cm;

Unidade

40




65 Prisma em acrilico de mesa para identificacdo: Altura 10 cm; Largura
21 cm; Profundidade 9 cm; Tamanho da folha utilizavel 10x21 cm
Insere papel em ambos os lados; Espessura do acrilico 2 mm unidade 15
Caracteristicas: Corte a laser com 6timo acabamento; Peca totalmente
dobrada; Transparéncia e alto brilho

1.2. Os itens objetos deste termo de referéncia séo caracterizados como comuns,
conforme justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar, cuja descricdo da solugdo como
um todo restou demonstrada pela presente necessidade, vez que tais itens se destinam a compor
o Estoque do Almoxarifado desta Camara.

1.3. A pesquisa de pregos encontra-se anexa ao Processo Administrativo n°
031/2024.

1.4. O prazo de vigéncia da contratacdo € de 12 (doze) meses contados da data de
assinatura do contrato.

1.5. Os itens seréo fornecidos de forma parcelada, mediante a emisséao de Ordens
de Compra discriminativas dos itens a serem entregues, conforme necessidade da Contratante.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentacdo da Contratagcdo e de seus quantitativos encontra-se
pormenorizada em tépico especifico do Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de
Referéncia.

3. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

3.1. A presente aquisicao se justifica devido a observancia da falta destes produtos
no estoque almoxarifado da Camara Municipal, que estao prestes a interferir na qualidade dos
servigos operacionais da Casa Legislativa e no trabalho diario dos gabinetes dos (as) vereadores
(as) do Municipio de Alfenas, podendo interferir na qualidade dos servigos prestados a nossa
populacao.

3.2. A necessidade dos materiais foi levantada a partir do material necessario para
recompor o estoque dos materiais de escritério do almoxarifado. As quantidades demandadas
foram baseadas no consumo historico e nos processos de aquisi¢cdo de outros anos, resultando
nos quantitativos indicados acima nas descri¢cdes e quantidades.

4. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
Prazo e local de entrega
4.1. O prazo de entrega dos produtos sera de no maximo 05 (cinco) dias Uteis,

contados do recebimento da Ordem de Compra, em remessa parcelada, a ser definida pela
Contratante, no seguinte endereco: Camara Municipal de Alfenas — Praca Dr. Fausto Monteiro,



n° 85, Centro, dentro do horario de expediente, de segunda-feira a sexta-feira, das 9h as 16h,
exceto em feriados.

Recebimento

4.2. Os produtos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificacdes constantes neste termo de referéncia e na proposta, devendo
ser substituidos no prazo de 05 (cinco) dias, a contar da notificacdo da Contratante, as custas
da Contratada, sem prejuizo da aplicacéo das penalidades.

4.3. Os produtos serédo recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias
corridos ou de acordo com a necessidade da Contratante, contados do recebimento provisério,
apos a verificacdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitacdo mediante
termo circunstanciado.

4.3.1. Na hipoétese de a verificacdo a que se refere o subitem anterior ndo ser
procedida dentro do prazo fixado, reputar-se-4 como realizada, consumando-se o recebimento
definitivo no dia do esgotamento do prazo.

4.4. O recebimento provisorio ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade
da Contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta entrega do produto / execugéo do servico.

Preposto
4.5. A Contratada designara formalmente um preposto da empresa, antes do inicio
da entrega dos produtos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relacdo a execucéo
do objeto contratado.
5. REQUISITOS DA CONTRATACAO
5.1. Os produtos especificados neste termo de referéncia deveréo ser novos, para
primeiro uso e ndo serdo aceitos, em hipotese alguma, produtos previamente utilizados ou
falsificados.
5.2. O recebimento provisério ou definitivo do objeto pela area responsavel nédo
exclui a responsabilidade da Contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execucao do

contrato ou por vicios do produto.

5.3. O prazo de garantia devera respeitar o prazo médio praticado no mercado para
cada item individualmente a ser contratado via Pregao Eletrénico.

6. DA SUBCONTRATACAO
6.1. Nao é admitida a subcontratacao do objeto contratual.

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO



7.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

7.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensédo do contrato, o
cronograma de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias, mediante simples apostila.

7.3. ApOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgéao ou entidade
podera convocar o representante da empresa Contratada para reunido inicial para apresentacao
do plano de fiscalizacdo, que contera informacdes acerca das obrigacdes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar
de execucdo da Contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das
sanc¢des aplicaveis, dentre outros.

8. DA FISCALIZACAO DO CONTRATO

8.1. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do
contrato, ou pelos respectivos substitutos conforme previsto no art. 117 da Lei Federal n°
14.133/2021.

8.2. O fiscal do contrato acompanhard a execucdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condi¢cOes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administragéo.

8.3. Durante a execucdo do objeto, fase do recebimento provisorio, o fiscal
designado devera monitorar constantemente o nivel de qualidade dos produtos para evitar a sua
degeneracdo, devendo intervir para requerer a Contratada a correcdo das faltas, falhas e
irregularidades constatadas.

8.4. Na hip6tese de comportamento continuo de desconformidade na entrega dos
produtos / da prestacdo do servico em relacdo a qualidade exigida, bem como quando esta
ultrapassar os niveis minimos toleraveis previstos nos indicadores, além dos fatores redutores,
devem ser aplicadas as san¢fes a Contratada de acordo com as regras previstas no ato
convocatorio.

8.5. Identificada qualquer inexatid@o ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira
notificacdes para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a correcao.

8.6. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas
datas aprazadas, o fiscal do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

8.7. O fiscal do contrato verificara a manutencao das condi¢cdes de habilitagcdo da
Contratada, acompanhara o empenho, 0 pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacéao
de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios
pertinentes, caso necessario.



8.8. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal do contrato
atuara tempestivamente na solugcdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que
tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

8.9. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento da contribuicdo para o
FGTS, os fiscais ou gestores de contratos de servicos com regime de dedicagédo exclusiva de
mao de obra deveré&o oficiar ao Ministério do Trabalho.
9. DO PAGAMENTO

Prazo de pagamento

9.1. O pagamento sera efetuado no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis, contados da
finalizacéo da liquidacdo da despesa, que dependera do recebimento da nota fiscal.

9.2. A nota fiscal devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacéo da
regularidade fiscal, sob pena de serem retidos os pagamentos.

9.3. Previamente a emissdo de nota de empenho e a cada pagamento, a
Administracdo devera realizar consulta ao PNCP para identificar possivel suspenséo temporaria
de participacdo em licitagcdo, no ambito do 6rgao ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder
Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

9.4. Em caso de irregularidade fiscal o pagamento ndo sera realizado.

9.5. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a
Contratante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal
guanto a inadimpléncia da Contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser
efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o
recebimento de seus créditos.

9.6. Persistindo a irregularidade, a Contratante devera adotar as medidas
necessarias a rescisao contratual nos autos do processo administrativo correspondente,
assegurada a Contratada a ampla defesa.

Forma de pagamento

9.7. O recebimento sera através de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pela Contratada.

9.8. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancaria para pagamento.

9.9. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributaria prevista na
legislacao aplicavel.

10. DA POSSIBILIDADE DE PRORROGACAO DA CONTRATACAO



10.1. Nos termos do art. 107 da Lei Federal n® 14.133/2021, por se tratar de servico
de natureza continuada, a contratacdo podera ser prorrogada sucessivamente, por interesse das
partes, mediante atesto da autoridade competente que ratifique que as condi¢cdes e 0s precos
praticados permanecem vantajosos para a Administracdo, permitida a negociacdo com a
Contratada ou a extingéo contratual sem 6nus para qualquer das partes.

11. REAJUSTE

11.1. Os precgos sdao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data
limite para a apresentacao das propostas.

11.2. Em caso de prorrogacdo do contrato, serad reajustada a contratacdo
aplicando-se o INPC pelo periodo acumulado.

12. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

12.1. O custo estimado total da contratacéo é de R$ 35.605,44 (trinta e cinco mil,
seiscentos e cinco reais, e quarenta e quatro centavos), conforme custos unitarios apostos em
anexo.

12.2. A estimativa de custo levou em consideracao o risco envolvido na contratacao
e sua alocacao entre Contratante e Contratada, conforme especificado na Matriz de Risco N°
03/2024, constante no Processo Administrativo n® 031/2024.
13. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

13.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de
recursos especificos consignados no Lei Orcamentéria Anual.

13.2. A contratagdo sera atendida pela seguinte dotacao:

Institucional Funcional Programatica: 01.01.01.01.031.0100.4001;

Natureza: 3.9.90.30.00;

Ficha: 0009.

13.3. Eventual dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera
indicada apds aprovacdo da Lei Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos
correspondentes, mediante apostilamento.

14. DAS SANCOES

14.1. Nos termos do art. 155 da Lei Federal n® 14.133/2021, sédo consideradas
infracdes passiveis de sancodes:

| - dar causa a inexecucao parcial do contrato;



Il - dar causa a inexecucdao parcial do contrato que cause grave dano a Administracéo,
ao funcionamento dos servi¢os publicos ou ao interesse coletivo;

[Il - dar causa a inexecucéao total do contrato;

IV - deixar de entregar a documentacéo exigida para o certame;

V - ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

VI - ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a
contratacdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

VII - ensejar o retardamento da execucao ou da entrega do objeto da licitagdo sem
motivo justificado;

VIII - apresentar declaracdo ou documentacéao falsa exigida para o certame ou prestar
declaracao falsa durante a licitagdo ou a execucao do contrato;

IX - fraudar a licitagcdo ou praticar ato fraudulento na execucgao do contrato;

X - comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza,

XI - praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacao;

XIl - praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.

14.2. A prética das infracbes acima sera suscetivel objetivamente das seguintes
sancoes:

14.2.1. A penalidade de adverténcia seré aplicada nas seguintes hipoteses, de
acordo com o art. 6° da Resolucéo n° 13/2023:

a) descumprimento, de pequena relevancia, de obrigacéo legal ou infracdo a Lei
guando nao se justificar aplicagdo de sancdo mais grave, tais como, 0 atraso na entrega de
produto, servicos e etapas de obras, e situacfes de natureza correlatas, independentemente da
aplicacao da multa;

b) inexecucédo parcial de obrigacdo contratual principal ou acessoéria de pequena
relevancia, e situacdes de natureza correlatas, a critério da Administragédo Publica, quando ndo
se justificar aplicacdo de sancao mais grave.

14.2.2. A penalidade de multa sera aplicada de acordo com as seguintes regras,
estabelecidas no art. 8° da Resolugéo n° 13/2023:

| - multa moratdria de 0,33% (zero virgula trinta e trés por cento) por dia de atraso na
entrega de bem ou execucéo de servicos, até o limite de 9,9% (nove virgula nove por cento),
correspondente a até 30 (trinta) dias de atraso, calculado sobre o valor correspondente a parte
inadimplente, excluida, quando for o caso, a parcela correspondente aos impostos destacados
no documento fiscal;

Il - multa administrativa de 10% (dez por cento) sobre o valor total da adjudicacdo da
licitacdo ou do valor da contratagéo direta em caso de recusa do licitante ou futuro contratado
em assinar a Ata de Registro de Precos ou contrato, ou recusar-se a aceitar ou retirar o
instrumento equivalente;

[ll - multa administrativa de 3% (trés por cento) sobre o valor de referéncia para a
licitacdo ou para a contratagcdo direta, na hipdtese de o licitante ou futuro contratado retardar



injustificadamente o procedimento de contratacdo ou descumprir preceito normativo ou as
obrigagbes assumidas, tais como:

a) deixar de entregar documentacao exigida para o certame licitatorio;

b) desistir da proposta, salvo por motivo justo decorrente de fato superveniente e
aceito pela Administracéo;

) tumultuar a sesséo publica da licitacao;

d) descumprir requisitos de habilitacdo na modalidade pregdo, a despeito da
declaracdo em sentido contrario;

e) propor recursos manifestamente protelatérios em sede de contratacdo direta ou de
licitacao;

f) deixar de providenciar o cadastramento da empresa vencedora da licitacdo ou da
contratacdo direta junto ao cadastro de fornecedores do Municipio, dentro do prazo concedido
pela Administracéo Publica, salvo por motivo justo decorrente de fato superveniente e aceito pelo
respectivo 6rgao ou entidade da Administracdo Publica Municipal,

g) deixar de regularizar os documentos fiscais no prazo concedido, na hip6tese de o
licitante ou contratado enquadrar-se como Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte, nos
termos da Lei Complementar Federal n°® 123, de 14 de dezembro de 2006, e suas alteracoes;

h) propor impugnacdes ou pedidos de esclarecimentos repetitivos e que ja tenham
sido respondidos, tumultuando a abertura do processo licitatério; e

I) outras situa¢des de natureza correlatas.

IV - multa administrativa de 3% (trés por cento) sobre o valor total da adjudicacdo da
licitacdo ou do valor da contratacdo direta, quando houver o descumprimento das normas
juridicas atinentes ou das obriga¢cdes assumidas, tais como:

a) deixar de manter as condi¢cfes de habilitacdo durante o prazo do contrato;

b) permanecer inadimplente apos a aplicacdo de adverténcia;

c) deixar de regularizar, no prazo definido pela Administracdo Publica Municipal, os
documentos exigidos na legislagcao para fins de liquidacao e pagamento da despesa,;

d) deixar de complementar o valor da garantia recolhida apos solicitacdo do
contratante;

e) nao devolver os valores pagos indevidamente pelo contratante;

f) manter funcionério sem qualificacdo para a execucéo do objeto do contrato;

g) utilizar as dependéncias do contratante para fins diversos do objeto do contrato;

h) tolerar, no cumprimento do contrato, situagdo apta a gerar ou causar dano fisico,
lesé@o corporal ou consequéncias letais a qualquer pessoa,;

I) deixar de fornecer Equipamento de Protecao Individual — EPI ou uniformes, quando
exigido, aos seus empregados ou omitir-se em fiscalizar sua utilizacdo, na hipotese de
contratacao de servigos de méo de obra;

j) deixar de substituir empregado cujo comportamento for incompativel com o
interesse publico, em especial quando solicitado pelo érgao contratante;

k) deixar de repor funcionarios faltosos;

l) deixar de controlar a presenca de empregados, na hipétese de contratacdo de
servigos de méo de obra;

m) deixar de observar a legislagcéo pertinente aplicavel ao seu ramo de atividade;

n) deixar de efetuar o pagamento de salarios, vale-transporte, vale-refeicdo, seguros,
encargos fiscais e sociais, bem como deixar de arcar com quaisquer outras despesas
relacionadas a execucao do contrato nas datas avencadas;



0) deixar de apresentar, quando solicitado, documentacdo fiscal, trabalhista e
previdenciaria devidamente regularizada; e

p) outras situacdes de natureza correlata.

V - multa administrativa de 5% (cinco por cento) sobre o valor total da adjudicacdo da
licitacdo ou do valor da contratacdo direta, na hipétese de o contratado entregar o objeto
contratual em desacordo com as especificagdes, condicdes e qualidade contratadas e/ou com
vicio, irregularidade ou defeito oculto que o tornem improprio para o fim a que se destina; e

VI - multa administrativa de 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato ou da
Ata de Registro de Precos, quando o contratado ou fornecedor registrado der causa,
respectivamente, a rescisao do contrato ou ao cancelamento da Ata de Registro de Precos.

14.2.3. Nos termos do 8 5° do art. 8° da Resolucdo n° 13/2023: a aplicagéo das
multas ndo exclui a obrigacdo de reparacao integral de eventual dano causado ao 6rgdo
contratante.

14.2.4. A sancao de impedimento de licitar e contratar, de acordo com o art. 11
da Resolucao n° 13/2023, sera aplicada quando nédo se justificar a imposicao de penalidade mais
grave e nos seguintes casos, quando:

a) der causa a inexecucao parcial do contrato, que cause grave dano a Administragao,
ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

b) der causa a inexecucéo total do contrato;

c) deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;

d) ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

e) ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a
contratacéo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

f) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem
motivo justificado; e

g) outras situacOes de natureza correlatas.

14.2.5. A sancao de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, de
acordo com o art. 12 da Resolucdo n° 13/2023, sera aplicada aquele que:

a) apresentar declaracdo ou documentacao falsa exigida para o certame ou prestar
declaracao falsa durante a licitagdo ou a execuc¢ao do contrato;

b) fraudar a licitac&o ou praticar ato fraudulento na execucéo do contrato;

c) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

d) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitac&o;

e) praticar ato lesivo previsto no artigo 5° da Lei Federal n° 12.846, de 1° de agosto
de 2013; e

f) outras situacdes de natureza correlata.

14.3. A aplicacao de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo
administrativo que assegurara o contraditorio e a ampla defesa a Contratada.



14.4. As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos
dos valores a serem pagos, ou recolhidos em favor da Contratante, ou deduzidos da garantia,
ou ainda, quando for o caso, serdo inscritos na Divida Ativa do Municipio e cobrados
judicialmente.

Alfenas, 13 de maio de 2024.

O presente Termo de Referéncia foi elaborado pela servidora abaixo:

Bruna de Aquino Nabak
Equipe de Apoio /
Auxiliar de Planejamento



ANEXO IA

MODELO DE PROPOSTA

A Camara Municipal de Alfenas — MG:

Prezados Senhores,

Apresentamos e submetemos a apreciacéo de V. Senhorias, nossa Proposta de Precos, para o
objeto do presente pregdo eletrbnico, de acordo com as exigéncias estabelecidas no edital, no
termo de referéncia e seus anexos, de acordo com a planilha abaixo detalhada:

Item

Descricdo/Especificacdo

Unidade
de medida

Quantidade

Valor
unitario

Valor
total

01

Adesivo instantdneo universal, a base de
cianoacrilato, na embalagem devera constar a
data da fabricacdo e da validade

Bisnaga 3
gramas

50

02

Arquivo Morto - POLIONDA - Azul, Medidas:
350mm x 130mm x 245mm, modelo:
desmontavel, impressdo: na tampa e 2 laterais;
fechamento reforcado; sem visor

Unidade

150

03

Bloco para anotagdes auto -adesivo, Medida:
38mm x 50mm; Bloco com 100 folhas; Cor:
Amarelo; Pct com 4 unidades cada

Unidade

50

04

Bloco para anotagdes auto- adesivo, Medida:
76mm X 76 mm; Bloco com Bloco com 100
folhas; Cor: Amarelo.

Unidade

50

05

Bloco para anotagdes auto -adesivo, Medida:
76mm x 102 mm; Bloco com Bloco com 100
folhas; Cor: Amarelo.

Unidade

50

06

Borracha Branca escolar n° 60

Unidade

150

07

Calculadora, de mesa; 12 digitos; visor: fixo,
LCD, nuameros grandes; alimentacdo: solar e
bateria; memodria; célculo de porcentagem; duplo
zero; func@o GT; tamanho: aproximadamente
128x143x26mm., tecla apaga Ultimo digito
entrado; cor: preta ou cinza

Unidade

10

08

Caneta esferogréfica, Cor: AZUL, corpo cilindrico
sextavado de  poliestireno  transparente
resistente, com furacdo antiasfixiante, com
tampa removivel em polipropileno na cor da tinta,
com esfera de tungsténio, com escrita grossa
(ponta de 1mm.), tinta de pasta esferografica
permanente atoxica. Devera apresentar escrita
uniforme, sem falhas, sem borras, e sem excesso
de tinta durante o tracado, ndo podendo ainda
possuir folga que permita retracdo da ponta
durante a escrita. Na embalagem deveréa constar
data da fabricacdo e da validade

Unidade

400

09

Caneta esferografica, Cor: PRETA, corpo
cilindrico sextavado de poliestireno transparente
resistente, com furacdo antiasfixiante, com

Unidade

50




tampa removivel em polipropileno na cor da tinta,
com esfera de tungsténio, com escrita grossa
(ponta de 1mm.), tinta de pasta esferografica
permanente atoxica. Devera apresentar escrita
uniforme, sem falhas, sem borras, e sem excesso
de tinta durante o tracado, ndo podendo ainda
possuir folga que permita retracdo da ponta
durante a escrita. Na embalagem devera constar
data da fabricacdo e da validade

10 | Caneta esferogréfica, Cor: VERMEHA, corpo
cilindrico sextavado de poliestireno transparente
resistente, com furacdo antiasfixiante, com
tampa removivel em polipropileno na cor da tinta,
com esfera de tungsténio, com escrita grossa
(ponta de 1mm.), tinta de pasta esferografica
permanente atoxica. Devera apresentar escrita | Unidade 50
uniforme, sem falhas, sem borras, e sem excesso
de tinta durante o tracado, ndo podendo ainda
possuir folga que permita retracdo da ponta
durante a escrita. Na embalagem devera constar
data da fabricacdo e da validade
11 | Caneta permanente, cor preta, para escrita em .
DVD e CD, ponta 1 mm Unidade 50
12 Capa para encadernacéo, PP 0,30, tamanho A4 | Pct 50 5
, preta. unidades
13 Capa para encadernacao, PP 0,30; tamanho: A4, | Pct 50 5
transparente. unidades
14 | Clips Galvanizado caixa 500g, Nimero: 08 Cx 500 10
gramas
15 | Clips, n° 2/0, galvanizado Cx 500 30
gramas
16 Cola em Bastao, Composicédo: glicerina, éster,
composto polivinilico, aditivos; Tampa com
. ~ . s Tubo 10
perfeita vedacdo; produto atéxico, embalagem 48
com dados de identificacdo e prazo de validade gramas
do produto; Produto de fabricacdo nacional.
17 | Cola liquida, Branca, lavavel e ndo-téxica, na | Frasco 40
embalagem devera constar data da fabricacéo e | gramas 48
da validade
18 | Colchete em ago metalico, nimero 07 Caixa c/ 72 5
unidades
19 | Colchete em ago metalico, nimero 10 Caixa c/72 5
unidades
20 | Colchete em ago metdlico, numero 12 Caixa c/72 5
unidades
21 Corretivo, Liquido; Composicéo: a base de agua
com aplicador tipo pincel; atoxico; inodoro;
P Frasco 18
secagem rapida; frasco com dados de mililitros 12
identificagdo do produto e prazo de validade
22 | Corretivo, a seco em fita para escritos; corpo
transparente, formato anatdémico, ergondmico; Unidade 50

medidas aproximadas 4,2mm x 8m . Corpo com
indicac8o das medidas e marca do fabricante.




Embalagem com dados de identificacdo do
produto e data de validade

23 Elastico tipo gominha em latex, confeccionado )
em latex de alta resisténcia, na embalagem | Caixa 25 15
devera constar a dta da fabricacéo e da validade | 9ramas
24 Espiral 07 mm até 25 folhas Pacote com
100 02
unidades
25 Espiral 09 mm até 50 folhas Pacote com
100 02
unidades
26 Espiral 12 mm até 70 folhas Pacote com
100 02
unidades
27 | Espiral 14 mm até 85 folhas Pacote com
100 02
unidades
28 Espiral 17 mm até 100 folhas Pacote c/
100 02
unidades
29 | Espiral 20 mm até 120 folhas Pacote com
80 02
unidades
30 | Espiral 23 mm até 150 folhas Pacote com
60 02
unidades
31 Estilete estreito Caixa 12
. 01
unidades
32 Etiqueta auto adesiva, medida 215,9mm x 279,4 | Caixa 25
) 30
mm (01 etiqueta por folha) folhas
33 Extrator de grampos un 12
34 Fita adesiva transparente (tipo "durex"), Medida: Rolo 30
12mm x 30m, prazo de validade minima de 12 40
metros
meses da data da entrega. Rolo pequeno
35 Fita adesiva, para embalagem - Matéria-prima:
polipropileno; Dimensfes: 50mm x 50 metros; | Rolo 50 40
Tipo: aderéncia em uma face; metros
36 Fita crepe, medidas 25mm x 50 m, na
embalagem deverd constar a data de fabricagdo | Rolo 50 30
e da validade metros
37 Grampeador de Mesa, Tamanho: médio;
Grampo: 26/6; Tipo: comum; Dimensfes
aproximadas: 19,5x0,6x9,5 cm (compr. x larg. x .
alt.); Capacidade: grampear 30 folhas Unidade 30
aproximadamente; Cor: preto; Capacidade de
carga minima de 01 pente com 100 grampos;
38 Grampo para Grampeador 26/6, galvanizado; Caixa
¢/5.000 40

unidades




39 Grampo para Grampeador 23/8, galvanizado; Caixa
c/1.000 10
unidades
40 Lapis preto n° 2, produto de fabricagdo nacional, | Caixa c/
grafite tipo HB; corpo em madeira, redondo 144 02
unidades
41 Livro de Ata}s co.m 50 folhas, sem margem, folhas Unidade 50
numeradas; cor: preta
42 Papel A4 branco, 75 g/m2, Medida: 210mm x | Pct ¢/ 500
. 500
297mm.; Alto alvura folhas
43 Papel fotogréfico high glossy 180 g/m2 resolugdo | Pacote com 20
5760 DPI 50 folhas
44 Papel carbono A4 azul Cx 100 1
folhas
45 Papel Vergé, Cor: Branco; Gramatura: 120g/m2 | Caixa com
40
50 folhas
46 Papel Vergé, Cor: Creme; Gramatura: 90g Caixa com
10
50 folhas
47 Pasta canaleta A4 incolor (unidade) Unidade 20
48 Pasta Catdlogo com visor, 30 envelopes 0,06,
medida: aproximadamente 245mm x 332mm; | Unidade 120
Fixacdo: com 04 colchetes; Cor: preta;
49 Pasta Classificadora, Gramatura minima;
480g/m2; espessura 0,50mm; medida: 345mm x .
250mm; grampo interno plastico; cor: cinza ou Unidade 120
azul
50 Pasta Polionda com elastico, Lombo Largo; Unidade 50
medidas: 340m x 245mm x 60mm; cor: AZUL
51 Pasta Polionda com elastico, Lombo estreito; Unidade 50
medidas: 340mm x 245mm x20mm; cor: AZUL
52 Pasta de papeldo com aba e elastico, Medida
235mm x 325mm - Cor: AZUL, medidas .
. ) . Unidade 100
aproximadas; revestida externamente com
pelicula plastica;
53 Pasta de papeldao com aba e elastico, Medida
235mm x 325mm - Cor: PRETA, medidas
aprIOX|mad§13,. revestida externamente com Unidade 100
pelicula plastica
54 Pasta de papeldo com grampo trilho (romeu e
julieta), medida 235mm x 325 mm — cor PRETA Unidade 60
55 Pincel marca-texto, Ponta: indeformavel,
chanfrada para linhas finas e grossas; :
Composigéo: tinta fluorescente a base de agua; Unidade 100
Cor: na cor amarelo;
56 Pincel marca-texto, Ponta: indeformavel,
chanfrad_a~ .pe_lra linhas f|na§ e gro}ssasZ Unidade 2
Composicéo: tinta fluorescente a base de agua;
Cor: na cor azul;
57 Pincel marca-texto, Ponta: indeformével, Unidade o

chanfrada para linhas finas e grossas;




Composicéo: tinta fluorescente a base de agua;
Cor: na cor rosa,;

58

Plastico laminado PVC auto-adesivo, cor
transparente, protecdo no verso em papel
siliconado; medias 45 cm x 25 metros, com
escala em centimetro

Rolo 25
metros

59

Porta clips, canetas e lembretes, matéria prima
acrilico, com 3 divisdes, cor fumé;

Unidade

15

60

Porta clips, com im&; em acrilico; formato:
cilindrico; Cor: parte superior: preta, corpo: fumé

Unidade

15

61

Porta fita adesiva, tamanho: pequeno; cor: preta,
para fita adesiva com medida de 12mm x 30
metros.

Unidade

15

62

Registrador A/Z Oficio Il capa dura - cor: PRETA,
Ferragem e trava-papéis niquelados; visor
transparente no lombo, com etiqueta dupla face;,
dimensdes: 280 x 350mm.; tipo prendedor:
alavanca; nimero de guias: 02 argolas; formatos
das guias: em D; as ferragens devem ser anti-
oxidantes, de alta precisdo para o fechamento
perfeito dos arcos; deve conter barra de
contencéo de papéis em metal, deve ser forrada
com papel fantasia ou liso; reforco na parte
inferior para evitar desgaste por friccéo;
espessura da capa de 2mm. aproximadamente,
distdncia entre as guias de 80mm.
aproximadamente e didmetro do arco em 45mm.
aproximadamente;

Unidade

40

63

Régua Plastica transparente 30 cm, tipo:
escritério; matéria prima: em acrilico; medida: 30
cm.; Cor: cristal; com escala milimétrica

Embalage
m 25
unidades

02

64

Tesoura, tipo: multiuso; laminas: aco inox
medindo 7cm; cabo: plastico resistente,
anatémico; comprimento total corpo:
aproximadamente 18cm;

Unidade

40

65

Prisma em acrilico de mesa para identificacao:
Altura 10 cm; Largura 21 cm; Profundidade 9
cm; Tamanho da folha utilizavel 10x21 cm
Insere papel em ambos os lados; Espessura do
acrilico 2 mm

Caracteristicas: Corte a laser com 6timo
acabamento; Peca totalmente  dobrada;
Transparéncia e alto brilho

unidade

15




PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 31/2024
PREGAO ELETRONICO N° 003/2024

ANEXO Il - DECLARACOES COMPLEMENTARES

A empresa , Inscrita no CNPJ sob o n° , sediada
, por intermédio do seu representante legal o(a) Sr(a) , portador(a)
da Carteira de Identidade n° SSP/ e CPF n° , Sob as

penais da lei e para os fins dispostos neste Edital:
DECLARA que cumpriu o disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituicdo Federal;

DECLARA que cumpriu as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especifica;

DECLARA que nao possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho
degradante ou forgcado, observando o disposto nos incisos lll e IV do art. 1° e no inciso Il do art.
5° da Constituicdo Federal, bem como no art. 14, inciso VI da Lei n® 14.133/2021.

DECLARA que ndo ha sanc¢des vigentes que legalmente proibam a participante de licitar e/ou
contratar com o contratante.

Local, XX de XXXX de XXXX

REPRESENTANTE DA EMPRESA
CNPJ XXX
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 31/2024
PREGAO ELETRONICO N° 003/2024

ANEXO IV - MINUTA DE CONTRATO ADMINISTRATIVO

CONTRATO QUE ENTRE SI CELEBRAM A CAMARA
MUNICIPAL DE ALFENAS, EM DECORRENCIA DO
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 31/2024 PREGAO
ELETRONICO N° 003/2024.



A Camara Municipal de Alfenas - MG, pessoa juridica de direito publico, inscrita no C.N.P.J. / MF
sob o n°. 04.372.444 / 0001-09, com sede na Praca Dr. Fausto Monteiro, n°. 85 — Centro, Alfenas-
MG, doravante designado CONTRATANTE, neste ato representada por seu Presidente
e a empresa
, inscrita no CNPJMMF) sob o
, sediada em
: representada neste ato por
(nome e funcdo que exerce na contratada), conforme atos constitutivos da
empresa OU procuracdo apresentada nos autos, doravante designada CONTRATADA, tém
entre si justo e acordado, e celebram o presente CONTRATO, mediante as seguintes clausulas
e condicBes, que mutuamente outorgam e estabelecem, sujeitando-se as disposi¢cdes previstas
na Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021 a Resolugédo n° 14/2023 e demais normas
aplicaveis.

CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO

Constitui objeto do presente CONTRATO a aquisicdo de material de escritorio a ser utilizado
nesta Casa Legislativa, durante o exercicio de 2024, conforme especificacdes técnicas
constantes do Termo de Referéncia, da proposta da CONTRATADA e dos demais documentos
constantes do processo do Pregéo Eletronico de n° 03/2024.

CLAUSULA SEGUNDA - DA DOCUMENTACAO

S&o partes integrantes deste CONTRATO e vinculam a contratagcao, para todos os fins de direito,
independentemente de transcri¢cdo, o processo relativo ao processo administrativo n° 031/2024
— pregéo eletronico n° 03/2024 assim como a proposta apresentada pela CONTRATADA.

CLAUSULA TERCEIRA - DO PRAZO DE VIGENCIA E PRORROGACAO

PARAGRAFO PRIMEIRO: O prazo de vigéncia do CONTRATO é de 12 (doze) meses, contados
a partir da data de sua assinatura, na forma do art. 105 da Lei n® 14.133, de 2021.

PARAGRAFO SEGUNDO: O prazo de vigéncia serda automaticamente prorrogado,
independentemente de termo aditivo, quando o objeto nédo for concluido no periodo estipulado,
ressalvada, no caso de culpa da CONTRATADA, a opcao pela extingdo do CONTRATO.

PARAGRAFO TERCEIRO: A prorrogacédo decorrente de atraso por culpa da CONTRATADA se
dard sem prejuizo das providéncias previstas no art. 111, paragrafo unico, da Lei 14.133, de
2021.



PARAGRAFO QUARTO: A prorrogac&o automatica de que trata esta clausula ndo dispensa o
apostilamento do novo cronograma de entregas do CONTRATO, com as devidas informacodes
orcamentarias, se necessario, onde também devem constar as razdes do atraso no
fornecimento.

CLAUSULA QUARTA - DO PRECO

PARAGRAFO PRIMEIRO: O valor total da contratacio é de R$ XXXXX (XXXXXX), conforme
detalhamento abaixo descrito:

LOTE XXXX

XX XX XXXXXXXKKXXXXX XTI XXX X000000KK XX
x xx  200000000000000C  XHH0I0000KK oo X000 X

XXXXXX
X

CLAUSULA QUINTA - DA DOTACAO ORCAMENTARIA

PARAGRAFO PRIMEIRO: As despesas decorrentes desta contratacio estdo programadas em
dotacdo orgcamentaria prépria, prevista no orcamento da Camara Municipal de Alfenas, para o
presente exercicio de 2024, na classificacédo abaixo:

Institucional Funcional Programatica: 01.01.01.01.031.0100.4001;
Natureza: 3.9.90.30.00;
Ficha: 0009.

PARAGRAFO SEGUNDO: No(s) exercicio(s) seguinte(s), as despesas correrdo a conta dos
recursos proprios para atender as despesas de mesma natureza, cujo empenho sera objeto de
termo de apostilamento no inicio de cada exercicio financeiro.

CLAUSULA SEXTA - DO REAJUSTE E DA REVISAO



PARAGRAFO PRIMEIRO: Os precos contratados s&o fixos e irreajustaveis no prazo de um ano,
contado da data limite para a apresentagéo das propostas.

PARAGRAFO SEGUNDO: O prego do CONTRATO sera reajustado em periodicidade anual
contada a partir da data de elaboracdo do orcamento estimado, utilizando-se, para tanto, o INPC
- Indice Nacional de Precos ao Consumidor, fornecido pelo IBGE, nos termos do item 11 do
Termo de Referéncia.

CLAUSULA SETIMA — DOS PRAZOS, LOCAIS E CONDICOES DE ENTREGA

PARAGRAFO PRIMEIRO: Os produtos deverdo ser entregues nos locais e horarios
estabelecidos no item 4.1 do Termo de Referéncia, observando-se as condi¢des de entrega
indicadas nos itens 4.2 ao 4.4, também do Termo de Referéncia.

PARAGRAFO SEGUNDO: A entrega dos produtos sera realizada de forma parcelada, contados
do recebimento da Ordem de Compra, a ser definida pela Contratante.

PARAGRAFO TERCEIRO: A Ordem de Compra podera ser emitida em quantitativo inferior ao
estimado, sendo o saldo verificado entre a quantidade estimada e aquela efetivamente solicitada
incorporado nas Ordens de Fornecimento subsequentes.

PARAGRAFO QUARTO: Até o final do prazo de entrega, devera ser solicitado o quantitativo
integralmente contratado, ressalvada a possibilidade de aditivo de supressédo, na forma prevista
neste CONTRATO.

PARAGRAFO QUINTO: A CONTRATANTE podera autorizar a alteracdo dos prazos de entrega
mediante prévia e justificada solicitagdo da CONTRATADA, com antecedéncia minima de 10
dias, devendo o cronograma atualizado ser devidamente apostilado.

PARAGRAFO SEXTO: Em caso de culpa da CONTRATADA, seré ela constituida em mora e
aplicadas as penalidades cabiveis, sem prejuizo da continuidade do CONTRATO, nos termos do
art. 111, paragrafo unico, Il, da Lei n® 14.133/2021.

PARAGRAFO SETIMO: Em situagdes de caso fortuito ou forga maior, impedimento, ordem de
paralisacdo ou suspensdao do CONTRATO, o cronograma de execucdo sera prorrogado
automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples
apostila.

CLAUSULA OITAVA — DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

PARAGRAFO PRIMEIRO: E dever da CONTRATANTE exigir o cumprimento de todas as
obrigagbes assumidas pela CONTRATADA, em especial:



I. Receber o objeto no prazo e condi¢cbes estabelecidas no Termo de Referéncia;

II. Acompanhar e fiscalizar a execucéo do objeto contratado, através de servidor designado para
este fim;

[ll. Informar a CONTRATADA as normas e procedimentos de acesso as suas instalacfes para
entrega dos produtos;

IV. Verificar a conformidade dos produtos entregues com as especificacbes e quantidades
exigidas, inclusive quanto a marca indicada na proposta;

V. Promover o recebimento provisério e definitivo do objeto, cumpridas as condi¢cbes
estabelecidas na CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA deste CONTRATO;

VI. Comunicar por escrito a CONTRATADA qualquer vicio, defeito ou irregularidade no objeto
fornecido, solicitando a substituicdo, o reparo ou complementacdo do bem entregue, as suas
expensas, no prazo fixado para o cumprimento da determinacao;

VII. Recusar o recebimento do bem que n&o atenda aos requisitos elencados nas especificagdes
indicadas se, ap0s o prazo fixado para substituicao, reparo ou complementacao, ndo for sanada
a irregularidade verificada, comunicando a CONTRATADA o fato por escrito;

VIIl. Analisar e atestar as Faturas e Notas Fiscais emitidas e efetuar os respectivos pagamentos
nas condicdes e nos prazos estabelecidos;

IX. Liberar o pagamento da parcela incontroversa da execucdo do objeto contratado, quando
houver controvérsia sobre a dimenséo, qualidade e quantidade do objeto executado;

X. Comunicar a CONTRATADA as ocorréncias de quaisquer fatos que, a seu critério, exijam
medidas corretivas;

XI. Prestar as informacdes e esclarecimentos que venham a ser solicitados pela CONTRATADA
relacionados a execucao contratual;

XIl. Aplicar as penalidades previstas na lei e neste CONTRATO,;

XIII. Notificar, nos termos do 84° do art. 137 da Lein®14.133, de 2021, os emitentes das garantias
guanto ao inicio de processo administrativo para apuracdo de descumprimento de clausulas
contratuais.;

XIV. Proferir, no prazo de 30 (trinta) dias a contar da data do protocolo do requerimento, admitida
a prorrogacdo motivada por igual periodo, decisdo explicita sobre todas as solicitacbes e
reclamacdes relacionadas a execucéo do presente CONTRATO, ressalvados os requerimentos
manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a boa
execucao do ajuste;

XV. Responder a pedidos de reajustamento e aos pedidos de restabelecimento do equilibrio
econdmico-financeiro no prazo maximo de 120 (cento e vinte) dias, contados a partir da instrucédo
completa dos respectivos requerimentos;



XVI. Cumprir a Lein® 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a todos os dados pessoais
a que tenha acesso em razdo do certame ou do contrato administrativo, independentemente de
declaracdo ou de aceitacao expressa.

PARAGRAFO SEGUNDO: A CONTRATADA deve ainda cumprir todas as obrigacdes
constantes de edital, de seus anexos e da proposta apresentada e:

I. Fornecer o bem contratado, nas quantidades e especificacdes exigidas, salvo se obtiver por
escrito prévia anuéncia da CONTRATANTE para alteracédo nas condi¢des do fornecimento;

Il. Fornecer o bem acondicionado de forma adequada, de modo a garantir seu perfeito estado de
conservagao e funcionamento;

[ll. Cumprir o prazo de entrega estabelecido no contrato;

IV. Substituir, corrigir, reparar ou complementar, as suas expensas, no todo ou em parte,
conforme o caso, no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis contado da respectiva notificacdo, ou no
prazo assinalado pelo fiscal do CONTRATO, os produtos que apresentarem vicios, defeitos ou
qualquer irregularidade;

V. Programar, com a necessaria antecedéncia, data e hora para entrega do objeto contratado,
inclusive quando esta ocorrer através de empresa transportadora, comunicando a
CONTRATANTE, até 02 (dois) dias antes, qualquer impedimento a entrega, devidamente
comprovado;

VI. Entregar o manual do usuario, com uma versao em portugués, e da relacdo da rede de
assisténcia técnica autorizada, conforme o caso;

VIl. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, de acordo com
0 Cdédigo de Defesa do Consumidor (Lei n°® 8.078, de 1990), bem como por todo e qualquer dano
causado a Administracdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o
acompanhamento da execucdo contratual pela CONTRATANTE, que ficard autorizada a
descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o valor correspondente aos
danos sofridos;

VIII. Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto do CONTRATO, ressalvadas as
hipoteses de subcontratacao autorizada no Termo de Referéncia e neste CONTRATO;

IX. Comunicar a CONTRATANTE, em tempo habil e por escrito, a superveniéncia de fatos que
venham a prejudicar o adequado fornecimento dos produtos, de modo a se viabilizar a correcao
da situacéo apresentada;

X. Designar preposto para representa-la perante a CONTRATANTE sempre que for necessério,
indicando o respectivo telefone e e-mail para futuros contatos;



XI. Prestar os necessarios esclarecimentos sobre a execucdo do objeto contratual solicitados
pela CONTRATANTE, no prazo méaximo de 05 (cinco) dias Uteis ap0s o recebimento da
solicitacao;

XIl. Enviar sem dnus, no prazo assinalado pelo fiscal, amostra para analise de aceitabilidade dos
produtos quanto a satisfacdo de uso por parte do seu corpo funcional, se houver solicitacdo da
CONTRATANTE;

XIll. Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais
resultantes da execucdo do objeto, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade a
CONTRATANTE e ndo podera onerar o objeto do CONTRATO, sendo que eventual pessoal
alocado ao CONTRATO néo tera qualquer vinculo empregaticio com a CONTRATANTE;

XIV. Manter, durante o prazo de vigéncia do CONTRATO, todas as condi¢cdes de habilitacdo e
qualificacéo exigidas no edital;

XV. Guardar sigilo sobre todas as informagfes obtidas em decorréncia do cumprimento do
CONTRATO e cumprir a Lei n® 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a todos os
dados pessoais a que tenha acesso em razdo do certame ou do contrato administrativo,
independentemente de declara¢c&do ou de aceitacao expressa,;

XVI. Comunicar a CONTRATANTE, no prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis, qualquer alteragéo
no Contrato Social ou no endereco comercial;

XVII. Apresentar, suplementar ou estender a garantia de execucdo contratual, se exigivel, no
prazo assinalado no CONTRATO.

CLAUSULA NONA — DA FISCALIZACAO E DA GESTAO DO CONTRATO

PARAGRAFO PRIMEIRO: A execucdo do presente CONTRATO devera ser fiscalizada pela
CONTRATANTE, nédo excluindo nem reduzindo, por tal fato, a integral responsabilidade da
CONTRATADA, mesmo perante terceiros, por quaisquer irregularidades constatadas na
execucéao do objeto contratado.

PARAGRAFO SEGUNDO: A CONTRATANTE designa Leonardo Guimaraes Giusto — Secretario
Geral como servidor responsavel pela fiscalizagdo do CONTRATO, que, dentre outras, tera as
seguintes atribuicdes:

a) Fiscalizar a regularidade e adequacéao do fornecimento;

b) Disponibilizar toda a infraestrutura necessaria a entrega do objeto, conforme o caso, nas
condi¢des e prazos estabelecidos;



c) Verificar a conformidade dos produtos fornecidos com as especificagdes contidas no Edital e
seus anexos, recusando o fornecimento de objeto diverso, salvo quando de qualidade superior
e devidamente aceito pela CONTRATANTE;

d) Receber o0 objeto contratual e atestar as respectivas faturas e notas fiscais, encaminhando-as
ao gestor do CONTRATO para pagamento;

e) Registrar no historico de execucdo do CONTRATO todas as ocorréncias que possam interferir
no adequado andamento da contratacdo, notificando a CONTRATADA para determinar as
medidas e 0s prazos necessarios a regularizacao das faltas ou dos defeitos observados;

f) Comunicar por escrito ao gestor do CONTRATO a necessidade de alteracdes do quantitativo
do objeto ou a modificacdo da forma de sua execucdo, em razéo de fato superveniente, bem
como eventuais irregularidades cometidas pela CONTRATADA que exijam decisdo ou
providéncias que ultrapassem a sua competéncia,

g) Comunicar imediatamente ao gestor do CONTRATO as ocorréncias que possam inviabilizar
a execucdo do CONTRATO nas datas pactuadas, com vistas a atualizacdo do cronograma,;

h) Verificar a manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo da CONTRATADA, acompanhar o
empenho, 0 pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos
aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario.

i) Comunicar ao gestor do CONTRATO, em tempo habil, o término do CONTRATO sob sua
responsabilidade, com vistas a renovagao tempestiva ou a prorrogacao contratual.

j) Comunicar por escrito ao gestor do CONTRATO as faltas cometidas pela CONTRATADA que
sejam passiveis de aplicacédo de penalidade.

PARAGRAFO TERCEIRO: A CONTRATANTE designa Leonardo Guimardes Giusto —
Secretario Geral como servidor responsavel pela gestdo do CONTRATO, que, dentre outras, tera
as seguintes atribuigdes:

a) coordenar e atualizar o processo de acompanhamento e fiscalizagdo do CONTRATO,
elaborando relatorios, quando for o caso, e promovendo os registros formais no historico de
gerenciamento do CONTRATO de todas as ocorréncias relacionadas a alteragcbes e
prorrogacdes contratuais;

b) Acompanhar e observar o cumprimento das clausulas contratuais, bem como 0s registros
realizados pelo fiscal do CONTRATO acerca de todas as ocorréncias relacionadas a execucao
do CONTRATO e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas
gue ultrapassarem a sua competéncia;

c) Solicitar abertura de processo administrativo visando a aplicacdo de penalidade cabivel,
garantindo a defesa prévia a CONTRATADA;



d) Propor aplicacdo de san¢des administrativas pelo descumprimento das clausulas contratuais
apontadas pelos fiscais do CONTRATO;

e) Providenciar o pagamento das notas fiscais/faturas emitidas pela CONTRATADA, mediante a
observancia das exigéncias contratuais e legais;

f) Manter controle atualizado dos pagamentos efetuados, observando que o valor do CONTRATO
nao seja ultrapassado.

PARAGRAFO QUARTO: A substituicdo do fiscal e do gestor designados, por razbes de
conveniéncia ou interesse publico, sera realizada mediante simples apostilamento ao presente
CONTRATO, devendo o substituto assinar novo termo de ciéncia.

CLAUSULA DECIMA — DO RECEBIMENTO DO OBJETO

PARAGRAFO PRIMEIRO: O objeto do CONTRATO devera sera recebido pelo fiscal do
CONTRATO, a vista da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, nos seguintes
termos:

| - Provisoriamente, de forma sumaria, mediante recibo, para efeito de posterior verificacdo da
conformidade dos produtos recebidos com as especificacfes exigidas;

Il - Definitivamente, apos a verificagcdo da compatibilidade dos produtos com as especificacdes
técnicas e exigéncias de qualidade e quantidade fixadas no edital e seus anexos, com a
consequente aceitacdo mediante termo circunstanciado, no prazo de 03 (trés) dias Uteis, a contar
do recebimento da nota fiscal ou do instrumento de cobranca equivalente.

PARAGRAFO SEGUNDO: O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente
prorrogado, de forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias
para a afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

PARAGRAFO TERCEIRO: O prazo para a solucdo, pela CONTRATADA, de inconsisténcias na
execucao do objeto ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente,
verificadas pela Administragdo, ndo sera computado para os fins do recebimento definitivo.

PARAGRAFO QUARTO: No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a
dimenséao, qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de
2021, comunicando-se a CONTRATADA para emisséo de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execuc¢ao do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

PARAGRAFO QUINTO: O recibo e o termo circunstanciado deverdo conter a identificac&o
funcional do servidor responsavel e respectiva assinatura.



PARAGRAFO SEXTO: Fica assegurado & CONTRATANTE o direito de devolver ou recusar, no
todo ou em parte, os produtos entregues em desacordo com as especificacdes exigidas, ficando
a CONTRATADA obrigada a substituir, complementar, e/ou reparar os itens irregulares, no prazo
de até 05 (cinco) dias Uteis, a contar da sua notificagdo formal, sem 6nus paraa CONTRATANTE.

PARAGRAFO SETIMO: Seré considerada recusa formal se a CONTRATADA n&o substituir ou
reparar 0 bem apds o prazo fixado no PARAGRAFO TERCEIRO da presente Clausula
Contratual, configurando inexecu¢cdo do CONTRATO, passivel de aplicacdo da penalidade
prevista no Edital.

PARAGRAFO OITAVO: A ndo complementacio do quantitativo dos produtos entregues apos o
prazo fixado no PARAGRAFO TERCEIRO da presente Clausula Contratual configura inexecuc&o
parcial do CONTRATO, passivel de aplicacdo da penalidade prevista no edital.

PARAGRAFO NONO: O recebimento provisorio ou definitivo ndo exclui a responsabilidade ético-
profissional pela perfeita execugcdo do CONTRATO, nem a responsabilidade pelos prejuizos
resultantes da incorreta execucao.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DO PAGAMENTO

PARAGRAFO PRIMEIRO: O pagamento sera feito diretamente pela CONTRATANTE, no prazo
de até 05 (cinco) dias, por meio de ordem bancaria para crédito em conta corrente da
CONTRATADA, a vista de termo de recebimento dos produtos acompanhado dos documentos
de comprovacéo da regularidade fiscal e trabalhista e da apresentacao da fatura e da nota fiscal
ou documento de cobranca equivalente, devidamente atestados pelo fiscal do CONTRATO.

PARAGRAFO SEGUNDO: A regularidade fiscal e trabalhista da CONTRATADA sera
comprovada mediante a apresentacao das seguintes certidoes:

a) Certiddo Negativa de Débitos relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da
Unidao (CND);

b) Certidbes que comprovem a regularidade perante as Fazendas Estadual ou Distrital e
Municipal do domicilio ou sede da CONTRATADA;

c) Certidao de Regularidade do FGTS (CRF); e
d) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

PARAGRAFO TERCEIRO: Caso nédo seja(m) apresentado(s) quaisquer dos documentos de
regularidade ou os documentos encaminhados contenham pendéncias, a CONTRATADA tera
10 (dez) dias para sanar a auséncia identificada, prazo em que o pagamento correspondente ao
més em referéncia ficard suspenso.

PARAGRAFO QUARTO: Caso nido seja sanada a pendéncia no prazo estipulado, estara
configurada a ndo manutencéo das condicdes de habilitacdo pela CONTRATADA, devendo a
CONTRATANTE instaurar processo administrativo para extingdo do CONTRATO e comunicar



aos orgaos de fiscalizacéo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da CONTRATADA, sem
prejuizo da retomada dos pagamentos pelos fornecimentos efetivamente executados.

PARAGRAFO QUINTO: Havendo erro na apresentacéo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia
que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que a CONTRATADA
providencie as medidas saneadoras.

PARAGRAFO SEXTO: No caso de controvérsia sobre a execuc&o do objeto, quanto a dimens&o,
qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021,
comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa
da execucéo do objeto, para efeito de liquidacédo e pagamento.

PARAGRAFO SETIMO: Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributaria prevista na
legislacao aplicavel.

PARAGRAFO OITAVO: A CONTRATADA regularmente optante pelo Simples Nacional, nos
termos da Lei Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributaria quanto aos
impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributério favorecido previsto na referida Lei Complementar.

PARAGRAFO NONO: Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, verificados por culpa
Unica e exclusiva da CONTRATANTE, a taxa de atualizacao financeira sobre os valores devidos
a CONTRATADA seré calculada mediante a aplicacao da seguinte formula:

EM=1xNxVP
Onde:
SIGLA { SIGNIFICADO/ DESCRICAO
EM Encargos Moratérios

Numero de dias entre a data prevista para o

N pagamento e a do efetivo pagamento.
VP Valor da parcela a se paga.
TX IPCA

indice de atualizac&o financeira, assim
apurado:

TX
_ Goo)

| =
365




PARAGRAFO DECIMO: A atualizacdo financeira sera incluida na Nota Fiscal/Fatura do més
seguinte ao da ocorréncia.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA GARANTIA DE EXECUCAO CONTRATUAL

PARAGRAFO PRIMEIRO: N&o havera exigéncia de garantia contratual da execugao.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA ALTERACAO CONTRATUAL

PARAGRAFO PRIMEIRO: A CONTRATADA fica obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢des, 0s
acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios no objeto, a critério exclusivo da
CONTRATANTE, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do
CONTRATO.

PARAGRAFO SEGUNDO: Na hipotese de haver acordo entre as partes, as supressées poderao
exceder o limite de 25% (vinte e cinco por cento).

PARAGRAFO TERCEIRO: As alteragdes contratuais serdo obrigatoriamente formalizadas
mediante celebracdo de prévio termo aditivo ao presente instrumento, salvo nos casos de
justificada necessidade de antecipacdo de seus efeitos, hipotese em que a formalizacdo do
aditivo devera ocorrer no prazo maximo de 1 (um) més, conforme art. 132 da Lei n° 14.133, de
2021).

PARAGRAFO QUARTO: Registros que n&o caracterizam alteracdo do CONTRATO podem ser
realizados por simples apostila, dispensada a celebracao de termo aditivo, na forma do art. 136
da Lei n°® 14.133, de 2021.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DA SUBCONTRATACAO
PARAGRAFO PRIMEIRO: N&o sera admitida a subcontratacdo do objeto do CONTRATO.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DA EXTINCAO DO CONTRATO

PARAGRAFO PRIMEIRO: O CONTRATO somente se extingue quando cumpridas as
obrigacGes de ambas as partes, ainda que isso ocorra antes ou depois do prazo inicialmente
estipulado para tanto.



PARAGRAFO SEGUNDO: Se as obrigacdes ndo forem cumpridas no prazo estipulado, a
vigéncia ficard automaticamente prorrogada até a conclusdo do objeto, caso em que devera a
Administracdo apostilar a readequacédo do cronograma fisico-financeiro do CONTRATO.

PARAGRAFO TERCEIRO: Quando a n&o conclusdo do CONTRATO no prazo inicialmente
estipulado decorrer de culpa da CONTRATADA:

a) ficara ela constituida em mora, sendo-lhe aplicaveis as respectivas san¢cfes administrativas;
e

b) poderda a Administracdo optar pela extincdo do CONTRATO e, nesse caso, adotara as
medidas admitidas em lei para a continuidade da execucao contratual.

PARAGRAFO QUARTO: Constituem motivos para extingio do CONTRATO,
independentemente do prazo ou das obrigacdes nele estipuladas, as situacdes descritas no art.
137 da Lei 14.133, de 2021.

PARAGRAFO QUINTO: A extingiio consensual e a extin¢do determinada por ato unilateral da
CONTRATANTE serao precedidas de autorizagcdo escrita e fundamentada da autoridade
competente e reduzidas a termo, assegurados o contraditorio e a ampla defesa.

PARAGRAFO SEXTO: Aplica-se a extincdo do CONTRATO a disciplina dos arts. 138 e 139 da
Lei n® 14.133, de 2021.

PARAGRAFO SETIMO: O termo de extingdo, sempre que possivel, sera instruido com os
seguintes documentos:

a) Balanco dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
b) Relacdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

c) Indenizacbes e multas.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — DAS INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

PARAGRAFO PRIMEIRO: So aplicaveis as seguintes penalidades:

a) Adverténcia;

b) Multa;

c) Impedimento de Licitar e Contratar com a Camara Municipal de Alfenas, pelo prazo
de até 03 (trés) anos;

d) Declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica
direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 03 (trés) e maximo de 06
(seis) anos.



PARAGRAFO SEGUNDO As sancdes de impedimento de licitar e contratar com A Camara
Municipal de Alfenas e a Declaracao de Inidoneidade poderédo ser aplicadas cumulativamente
com a multa.

PARAGRAFO TERCEIRO: A penalidade de adverténcia serd aplicada nas seguintes
hipdteses, de acordo com o art. 6° da Resolugdo N° 13/2023:

a) descumprimento, de pequena relevancia, de obrigacdo legal ou infracdo a Lei
guando néo se justificar aplicacdo de sancdo mais grave, tais como, 0 atraso na entrega de
produto, servicos e etapas de obras, e situacOes de natureza correlatas, independentemente da
aplicacao da multa;

b) inexecucdo parcial de obrigacdo contratual principal ou acessoéria de pequena
relevancia, e situacdes de natureza correlatas, a critério da Administracdo Publica, quando nao
se justificar aplicacdo de sancao mais grave.
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PARAGRAFO QUARTO: A penalidade de multa sera aplicada de acordo com as seguintes
regras, de acordo com o art. 8° da Resolugéo N° 13/2023:

| - multa moratéria de 0,33% (zero virgula trinta e trés por cento) por dia de atraso na
entrega de bem ou execucao de servicos, até o limite de 9,9% (nove virgula nove por cento),
correspondente a até 30 (trinta) dias de atraso, calculado sobre o valor correspondente a parte
inadimplente, excluida, quando for o caso, a parcela correspondente aos impostos destacados
no documento fiscal;

Il - multa administrativa de 10% (dez por cento) sobre o valor total da adjudicacéo da
licitacdo ou do valor da contratacdo direta em caso de recusa do licitante ou futuro contratado
em assinar a Ata de Registro de Precos ou contrato, ou recusar-se a aceitar ou retirar o
instrumento equivalente;

Il - multa administrativa de 3% (trés por cento) sobre o valor de referéncia para a licitacao
ou para a contratacdo direta, na hipotese de o licitante ou futuro contratado retardar
injustificadamente o procedimento de contratacdo ou descumprir preceito normativo ou as
obrigacbes assumidas, tais como:

a) deixar de entregar documentacao exigida para o certame licitatério;

b) desistir da proposta, salvo por motivo justo decorrente de fato superveniente e aceito
pela Administracéo;

) tumultuar a sesséo publica da licitacao;

d) descumprir requisitos de habilitagdo na modalidade pregédo, a despeito da declaragao
em sentido contrario;

e) propor recursos manifestamente protelatérios em sede de contratacdo direta ou de
licitacao;



f) deixar de providenciar o cadastramento da empresa vencedora da licitacdo ou da
contratacdo direta junto ao cadastro de fornecedores do Municipio, dentro do prazo concedido
pela Administracdo Publica, salvo por motivo justo decorrente de fato superveniente e aceito pelo
respectivo 6rgao ou entidade da Administracdo Publica Municipal,

g) deixar de regularizar os documentos fiscais no prazo concedido, na hipotese de o licitante
ou contratado enquadrar-se como Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte, nos termos da
Lei Complementar Federal n°® 123, de 14 de dezembro de 2006, e suas alteragoes;

h) propor impugnacfes ou pedidos de esclarecimentos repetitivos e que ja tenham sido
respondidos, tumultuando a abertura do processo licitatorio; e

i) outras situacOes de natureza correlatas.

IV - multa administrativa de 3% (trés por cento) sobre o valor total da adjudicacdo da
licitacdo ou do valor da contratacdo direta, quando houver o descumprimento das normas
juridicas atinentes ou das obriga¢cdes assumidas, tais como:

a) deixar de manter as condi¢cfes de habilitacdo durante o prazo do contrato;
b) permanecer inadimplente apos a aplicacdo de adverténcia;

c) deixar de regularizar, no prazo definido pela Administracdo Publica Municipal, os
documentos exigidos na legislacéo para fins de liquidacdo e pagamento da despesa;

d) deixar de complementar o valor da garantia recolhida apdés solicitagcdo do contratante;
e) nao devolver os valores pagos indevidamente pelo contratante;

f) manter funcionério sem qualificacao para a execucéo do objeto do contrato;

g) utilizar as dependéncias do contratante para fins diversos do objeto do contrato;

h) tolerar, no cumprimento do contrato, situacdo apta a gerar ou causar dano fisico, leséo
corporal ou consequéncias letais a qualquer pessoa;

i) deixar de fornecer Equipamento de Protecdo Individual — EPI ou uniformes, quando
exigido, aos seus empregados ou omitir-se em fiscalizar sua utilizacdo, na hipotese de
contratacao de servigos de méo de obra;

j) deixar de substituir empregado cujo comportamento for incompativel com o interesse
publico, em especial quando solicitado pelo 6rgao contratante;

k) deixar de repor funcionarios faltosos;

[) deixar de controlar a presenca de empregados, na hipétese de contratacao de servigos
de m&o de obra;

m) deixar de observar a legislacéo pertinente aplicavel ao seu ramo de atividade;



n) deixar de efetuar o pagamento de salarios, vale-transporte, vale-refeicdo, seguros,
encargos fiscais e sociais, bem como deixar de arcar com quaisquer outras despesas
relacionadas a execucao do contrato nas datas avencadas;

0) deixar de apresentar, quando solicitado, documentacdo fiscal, trabalhista e
previdenciaria devidamente regularizada;

p) outras situacdes de natureza correlata.

V - multa administrativa de 5% (cinco por cento) sobre o valor total da adjudicagcédo da
licitacdo ou do valor da contratacdo direta, na hipétese de o contratado entregar o objeto
contratual em desacordo com as especificagdes, condi¢cdes e qualidade contratadas e/ou com
vicio, irregularidade ou defeito oculto que o tornem impréprio para o fim a que se destina;

VI - multa administrativa de 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato ou da
Ata de Registro de Precos, quando o contratado ou fornecedor registrado der causa,
respectivamente, a rescisdo do contrato ou ao cancelamento da Ata de Registro de Precos.

PARAGRAFO QUINTO: Nos termos do art. 8°, § 5° da Resolugdo N° 13/2023, a aplicacdo das
multas ndo exclui a obrigacdo de reparacado integral de eventual dano causado ao o6rgdo
contratante.

PARAGRAFO SEXTO: A sancéo de impedimento de licitar e contratar, de acordo com o art.
11 da Resolugéo N° 13/2023, sera aplicada quando nao se justificar a imposicédo de penalidade
mais grave e nos seguintes casos, quando:

a) der causa a inexecucdo parcial do contrato, que cause grave dano a Administracéo, ao
funcionamento dos servigcos publicos ou ao interesse coletivo;

b) der causa a inexecucao total do contrato;
c) deixar de entregar a documentacéo exigida para o certame;

d) ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

e) nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a contratacao,
guando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

f) ensejar o retardamento da execuc¢ao ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo
justificado;

g) outras situacdes de natureza correlatas.

PARAGRAFO SETIMO: A sancéo de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar,
de acordo com o art. 12 da Resolugédo N° 13/2023, ser& aplicada aquele que:

a) apresentar declaragcdo ou documentagcdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaracao



b) falsa durante a licitacdo ou a execucéo do contrato;

c) fraudar a licitacdo ou praticar ato fraudulento na execucéo do contrato;

d) comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

e) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacéo;

f) praticar ato lesivo previsto no artigo 5° da Lei Federal n® 12.846, de 1° de agosto de 2013;

g) outras situacdes de natureza correlata.

PARAGRAFO OITAVO: A aplicacio das sancgdes previstas neste CONTRATO no exclui, em
hipotese alguma, a obrigacéo de reparacao integral do dano causado a CONTRATANTE.

PARAGRAFO NONO: O valor da multa aplicada e das indenizacdes cabiveis sera objeto de
compensacdo com o0s pagamentos eventualmente devidos pelo CONTRATANTE a
CONTRATADA, decorrentes do mesmo CONTRATO ou de outros contratos administrativos que
a CONTRATADA possua com a CONTRATANTE.

PARAGRAFO DECIMO: Se o valor da multa for superior ao dos pagamentos devidos pelo
CONTRATANTE, a diferenca sera descontada da garantia contratual prestada, se houver, ou
sera cobrada administrativamente.

PARAGRAFO DECIMO PRIMEIRO: N&o havendo o pagamento integral da multa em sede
administrativa, a processo serd encaminhado para inscricdo em Divida Ativa e cobranca judicial.

PARAGRAFO DECIMO SEGUNDO: A aplicagdo das sancdes realizar-se-4 em processo
administrativo que assegure o contraditorio e a ampla defesa a CONTRATADA.

PARAGRAFO DECIMO TERCEIRO: Na fixacdo das penalidades, dentro das faixas de multa
estabelecidas neste contrato, bem como dos prazos previstos para as demais san¢des deverao
ser observadas:

a) a natureza e a gravidade da infracdo cometida;
b) as peculiaridades do caso concreto;
C) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que o cometimento da infracdo ocasionar ao CONTRATANTE, ao funcionamento
dos servigos publicos, aos seus usuarios ou ao interesse coletivo;

e) a vantagem auferida em virtude da infragéo;

f) a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacdes dos 6rgaos de controle interno.

PARAGRAFO DECIMO QUARTO: A personalidade juridica da CONTRATADA podera ser
desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular



a pratica dos atos ilicitos previstos neste CONTRATO ou para provocar confusdo patrimonial, e,
nesse caso, todos os efeitos das san¢des aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus
administradores e socios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a
empresa do mesmo ramo com relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com a
CONTRATADA, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a
obrigatoriedade de analise juridica prévia.

CLAUSULA DECIMA OITAVA — CLAUSULA ANTICORRUPCAO

PARAGRAFO PRIMEIRO: A CONTRATADA se compromete a observar os preceitos legais
instituidos pelo ordenamento juridico brasileiro no que tange ao combate a corrupcdo, em
especial a Lei Federal n® 12.846, de 1° de agosto de 2013 e a Lei Federal n® 9.613/98.

PARAGRAFO SEGUNDO: A CONTRATADA (i) declara, por si e por seus administradores,
funcionarios, representantes e outras pessoas que agem em seu nome, direta ou indiretamente,
estar ciente dos dispositivos contidos na Lei Federal n® 12.846/2013; (ii) se obriga a tomar todas
as providéncias para fazer com que seus administradores, funcionarios e representantes tomem
ciéncia quanto ao teor da mencionada Lei Federal n° 12.846/2013;

PARAGRAFO TERCEIRO: A CONTRATADA, no desempenho das atividades objeto deste
CONTRATO, compromete-se perante a CONTRATANTE a abster-se de praticar ato(s) que
possa(m) constituir violacdo a legislagdo aplicavel ao presente instrumento pactual, incluindo
aqueles descritos na Lei Federal n® 12.846/2013, em especial no seu artigo 5°.

PARAGRAFO QUARTO: Qualquer descumprimento das regras da Lei Anticorrupcéo e de suas
regulamentagfes, por parte da CONTRATADA, em qualquer um dos seus aspectos, podera
ensejar:

| - Instauracdo do Procedimento de Apuracdo da Responsabilidade Administrava — PAR, com
aplicacdo das sanc¢fes administravas porventura cabiveis;

Il — Ajuizamento de acdo com vistas a responsabilizacdo na esfera judicial, nos termos dos
artigos 18 e 19 da Lei n® 12.846/2013 e do artigo 39.

PARAGRAFO QUINTO: Sem prejuizo da obrigacdo de cumprimento das disposi¢es de seus
respectivos codigo de ética e conduta, a CONTRATADA se obriga a, no exercicio dos direitos e
obrigagGes previstos neste contrato e no cumprimento de qualquer uma de suas disposigoes: (1)
nao dar, oferecer ou prometer qualquer bem de valor ou vantagem de qualquer natureza a
agentes publicos ou a pessoas a eles relacionadas ou ainda quaisquer outras pessoas, empresas
e/ou entidades privadas, com o objetivo de obter vantagem indevida, influenciar ato ou deciséo
ou direcionar negocios ilicitamente e (lI) adotar as melhores praticas de monitoramento e
verificacdo do cumprimento das leis anticorrupgéo, com o objetivo de prevenir atos de corrupgao,



fraude, praticas ilicitas ou lavagem de dinheiro por seus sécios, administradores, colaboradores
e/ou terceiros por elas contratados.

PARAGRAFO SEXTO: A CONTRATADA se obriga a notificar a CONTRATANTE,
imediatamente, por escrito, a respeito de qualquer suspeita ou violacdo das legislacfes
anticorrup¢ao vigentes, bem como nos casos em que obtiver ciéncia de qualquer pratica de
suborno ou corrupgao.

PARAGRAFO SETIMO: A comprovada violagdo de qualquer das obrigacBes previstas nesta
clausula é causa para a rescisdo unilateral deste CONTRATO, sem prejuizo da cobranca das
perdas e danos causados a parte inocente.

CLAUSULA DECIMA NONA — DOS CASOS OMISSOS

Os casos omissos serdo decididos pelo CONTRATANTE, segundo as disposi¢cdes contidas na
Lein® 14.133, de 2021, e demais normas aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposicdes
contidas na Lei n®8.078, de 1990 — Cddigo de Defesa do Consumidor — e nas normas e principios
gerais dos contratos.

CLAUSULA VIGEGIMA - DA PUBLICACAO

Nos termos do art. 94 da Lei n® 14.133, de 2021, o presente instrumento contratual sera publicado
no Portal Nacional de Contrata¢gGes Publica (PNCP) em até 10 (dez) dias Uteis contados da data
de sua assinatura.

CLAUSULA VIGEGIMA PRIMEIRA - DO FORO DE ELEICAO

Fica eleito o Foro da Comarca de Alfenas para dirimir os litigios decorrentes deste CONTRATO.

E, para firmeza e como prova de assim haverem entre si ajustado e contratado, foi lavrado o
presente instrumento contratual, o qual depois de lido e achado conforme, foi assinado pelas
partes contratantes.

Alfenas — MG, de de20 .




Camara Municipal de Alfenas

CONTRATANTE

REPRESENTANTE DA EMPRESA

CNPJ
CONTRATADA
Testemunhas
1. Nome: 2. Nome:

CPF: CPF:



